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Comunicaciones

Acta de Reunión

Listado de asistencia a reuniones

Documentos que soportan decisiones, actuaciones y demás aspectos relacionados con el proceso de contratación del Fondo
Nacional de Estupefacientes. Se consideran de valor permanente según lo establecido mediante el Acuerdo 004 de 2019 del AGN. El
tramite es permanente en el tiempo y se hace un cierre parcial por vigencia para contar tiempos de retención para realizar
transferencias documentales. Una vez cumplido el tiempo de retención en el archivo de gestión y el archivo Central, se procederá a
su digitalización y conservación total en soporte papel y en medio electrónico o digital de acuerdo con las instrucciones que el Comité
de Institucional de Gestión y desempeño.

SERIES DOCUMENTALES 

Actas de Comité Evaluador para los Procesos de Contratación

X

X

X

Comunicaciones

Documentos que soportan decisiones, actuaciones y demás aspectos relacionados con el proceso de contratación del Fondo
Nacional de Estupefacientes. Se consideran de valor permanente según lo establecido mediante el Acuerdo 004 de 2019 del AGN. El
tramite es permanente en el tiempo y se hace un cierre parcial por vigencia para contar tiempos de retención para realizar
transferencias documentales. Una vez cumplido el tiempo de retención en el archivo de gestión y el archivo central, se procederá a su
digitalización y conservación total en soporte papel y en medio electrónico o digital de acuerdo con las instrucciones que el Comité de
Institucional de Gestión y desempeño.

X

Documentos que soportan las decisiones del Comité Evaluador del Fondo Nacional de Estupefacientes del Ministerio de Salud y
Protección Social en lo relacionado con la evaluación de las manifestaciones de interés y las ofertas presentadas en los procesos de
licitación, selección abreviada y Concurso de méritos, y la verificación las evaluaciones realizadas por los funcionarios competentes.
Se consideran de valor permanente según lo establecido mediante el Acuerdo 004 de 2019 del AGN. El tramite es permanente en el
tiempo y se hace un cierre parcial por vigencia para contar tiempos de retención para realizar transferencias documentales. Una vez
cumplido el tiempo de retención en el archivo de gestión y el archivo central, se procederá a su digitalización y conservación total, en
soporte papel y en medio electrónico o digital de acuerdo con las instrucciones que el Comité Institucional de Gestión y Desempeño
o quien haga sus veces apruebe.

Esta subserie documental evidencia el proceso administrativo interno que se realiza en conjunto entre el funcionario y el MSPS, el
cual tiene como finalidad mantener un principio de orden al interior de la entidad al ejercer la facultad disciplinaria cuando existen
indicios de la ocurrencia de una falta. Los documentos de esta subserie son de carácter reservado según el Artículo 95 de la Ley 1952
de 2019. El expediente finaliza con la publicación del acto administrativo de ejecución. Una vez cumplidos sus tiempos de Retención
en el Archivo de Gestión y en el Archivo Central, se procederá a realizar una selección cualitativa anual de aquellos procesos
disciplinarios que hallan sido sancionatorios o condenatorios, se procederá a su digitalización y conservación en medio técnico de
acuerdo con las instrucciones que el Comité Institucional de Gestión y Desempeño o quien haga sus veces apruebe.
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Actas de Comité Técnico UAE Fondo Nacional de Estupefacientes

Acta de Reunión
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Actas de Comité de Gestión
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Listado de asistencia a reuniones

Comunicaciones

Actas de Consejo de Administración de la Unidad Administrativa Especial Fondo Nacional de
Estupefacientes del Ministerio de Salud y Protección Social

Documentos que soportan las decisiones del Comité Evaluador del Fondo Nacional de Estupefacientes del Ministerio de Salud y
Protección Social en lo relacionado con la evaluación de las manifestaciones de interés y las ofertas presentadas en los procesos de
licitación, selección abreviada y concurso de méritos, y la verificación las evaluaciones realizadas por los funcionarios competentes.
Se consideran de valor permanente según lo establecido mediante el Acuerdo 004 de 2019 del AGN. El tramite es permanente en el
tiempo y se hace un cierre parcial por vigencia para contar tiempos de retención para realizar transferencias documentales. Una vez
cumplido el tiempo de retención en el archivo de gestión y el archivo central, se procederá a su digitalización y conservación total, en
soporte papel y en medio electrónico o digital de acuerdo con las instrucciones que el Comité Institucional de Gestión y Desempeño
o quien haga sus veces apruebe.
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Documentos que evidencian las decisiones tomadas y la gestión de la entidad en asuntos inherentes a la revisión de los
procedimientos de administración de las Previsiones para las importaciones de materias primas y medicamentos de control especial y
de medicamentos no controlados pero que contienen materias primas de control especial, para que los cupos asignados a cada
usuario inscrito, obedezca realmente a las necesidades médicas y científicas del país. Se consideran de valor permanente según lo
establecido mediante el Acuerdo 004 de 2019 del AGN. El tramite es permanente en el tiempo y se hace un cierre parcial por
vigencia para contar tiempos de retención para realizar transferencias documentales. Una vez cumplido el tiempo de retención en el
archivo de gestión y el archivo Central, se procederá a su digitalización y conservación total, en soporte papel y en medio electrónico
o digital de acuerdo con las instrucciones que el Comité Institucional de Gestión y Desempeño o quien haga sus veces apruebe.

Acta de reunión

Estadísticas RID

Comunicaciones

Listado de asistencia a reuniones

Comunicaciones

Actas de Grupo Técnico de Cupos

Comunicaciones

Documentos que soportan decisiones, actuaciones y demás aspectos relacionados con el análisis, evaluación, seguimiento de los
asuntos relacionados con la asignación de cupos o previsiones de cannabis para fines médicos o científicos. Se consideran de valor
permanente según lo establecido mediante el Acuerdo 004 de 2019 del AGN. El expediente finaliza con la comunicación y una vez
cumplido el tiempo de retención en el archivo de gestión y el archivo central, se procederá a su digitalización y conservación total, en
soporte papel y en medio electrónico o digital de acuerdo con las instrucciones que el Comité Institucional de Gestión y Desempeño o
quien haga sus veces apruebe.
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Actas de Subcomité de Farmacodependencia

Actas de Subcomité Integrado de Gestión

Acta de Reunión

Listado de asistencia a reuniones

Documentos que soportan las decisiones del Comité Evaluador del Fondo Nacional de Estupefacientes del Ministerio de Salud y
Protección Social en lo relacionado con la evaluación de las manifestaciones de interés y las ofertas presentadas en los procesos de
licitación, selección abreviada y concurso de méritos, y la verificación las evaluaciones realizadas por los funcionarios competentes.
Se consideran de valor permanente según lo establecido mediante el Acuerdo 004 de 2019 del AGN. El tramite es permanente en el
tiempo y se hace un cierre parcial por vigencia para contar tiempos de retención para realizar transferencias documentales. Una vez
cumplido el tiempo de retención en el archivo de gestión y el archivo central, se procederá a su digitalización y conservación total, en
soporte papel y en medio electrónico o digital de acuerdo con las instrucciones que el Comité Institucional de Gestión y Desempeño
o quien haga sus veces apruebe.

Documentos que soportan las decisiones del Comité Evaluador del Fondo Nacional de Estupefacientes del Ministerio de Salud y
Protección Social en lo relacionado con la evaluación de las manifestaciones de interés y las ofertas presentadas en los procesos de
licitación, selección abreviada y concurso de méritos, y la verificación las evaluaciones realizadas por los funcionarios competentes.
Se consideran de valor permanente según lo establecido mediante el Acuerdo 004 de 2019 del AGN. El tramite es permanente en el
tiempo y se hace un cierre parcial por vigencia para contar tiempos de retención para realizar transferencias documentales. Una vez
cumplido el tiempo de retención en el archivo de gestión y el archivo central, se procederá a su digitalización y conservación total, en
soporte papel y en medio electrónico o digital de acuerdo con las instrucciones que el Comité Institucional de Gestión y Desempeño
o quien haga sus veces apruebe.

Acta de Reunión

Listado de asistencia a reuniones

Comunicaciones

De acuerdo a lo estipulado en la Resolución 2363 de 2018 o aquella que la modifique, los documentos de esta subserie son
evidencia de la gestión que realiza cada dependencia a partir de sus funciones, asegurando una visión integral de la gestión de cada
una de las dependencias y del sector administrativo, sin embargo, esta información se compila en la subserie Actas de Comité
Institucional de Gestión y Desempeño por normatividad externa y se remite a la Oficina de Planeación, el tramite es permanente en el
tiempo y se hace un corte de la vigencia para contar tiempos de retención para realizar transferencias documentales. Por lo tanto, una
vez culminado sus tiempos de retención en el Archivo de Gestión y Central se procederá a hacer inventario y se presentará al Grupo
de Archivo para que autorice eliminación, según lo establecido en el Acuerdo No. 004 de 2019 expedido por el Archivo General de la
Nación, y siguiendo los procedimientos internos de eliminación establecidos.
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ACTOS ADMINISTRATIVOS

Circulares Externas
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Documentos administrativos, que consisten en órdenes escritas, de carácter general, suscritas por el Fondo Nacional de
Estupefacientes para cumplimiento obligatorio y permanente por parte de las entidades inscritas. Se conservan permanentemente
como parte de la memoria institucional y del Acuerdo 004 de 2019 del AGN. Este trámite concluye con la publicación del acto
administrativo. Una vez cumplido el tiempo de retención en el archivo de gestión y el archivo central, se procederá a su digitalización y 
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Informes de Evaluación Jurídica

Los documentos contenidos en esta subserie documental, reflejan las acciones orientadas a la implementación de una herramienta
de gestión estratégica que describa y facilite la aplicación adecuada de las normas que rigen la contratación estatal, estableciendo
directrices estandarizadas para simplificar y homogenizar las actividades que se desarrollan en las diferentes etapas del proceso y los
procedimientos contractuales. El expediente cierra con el acta de liquidación y finalizado el tiempo de retención en el Archivo de
Gestión y Central se procederá a realizar un proceso de selección del 5% de la producción anual su digitalización y conservación

Solicitud de contratación con visto bueno del Viceministro y/o Secretario

Evidencia de la Línea del Planes Anual de Adquisiciones que Soporta la Contratación

Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP

Autorización de Vigencias Futuras

Estudio Previo Definitivo

Aviso de Convocatoria

Proyecto de Pliego de Condiciones

CONTRATOS
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Contratos de Obra
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Solicitud de Modificación al Pliego de Condiciones

Adendas

Acta Diligencia de Cierre

Solicitud de Aclaraciones a las Propuestas u Ofertas

Respuestas Dadas por los Oferentes

Propuesta u Oferta Original

Registro Único Tributario-RUT

Registro de Información Tributaria –RIT-Secretaria de Hacienda 
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Resoluciones

Informes de evaluación Técnica y/o Económica

Informe de Evaluación Consolidado

Observaciones a los Informes de Evaluación

Aclaraciones y/o Subsanaciones de las Propuestas

Documento de Respuestas a las Observaciones

Informe de Evaluación Consolidado Final con sus Respectivos Soportes

Acta de Audiencia Pública de Adjudicación

Pliego de Condiciones Definitivo 

Acta Audiencia de Aclaración de Pliegos y Revisión de Asignación de los Riesgos

Observaciones al pliego de Condiciones Definitivo 

Copia del Acto Administrativo de Adjudicación o de Declaratoria de Desierta

Estadísticas RID

Copia del Acto Administrativo que Resuelve el Recurso

Observaciones al Proyecto de Pliego de Condiciones

Documento de respuesta a las observaciones al proyecto de pliego

Estudio Previo Definitivo

Los documentos de esta subserie tienen un valor jurídico para la entidad, ya que evidencian las actuaciones administrativas de las
dependencias y forma parte de la memoria institucional, adicionalmente su contenido informativo posee valores secundarios para la
ciencia, la investigación. Esta serie concluye con la publicación del acto administrativo. Es por esto y en concordancia con los
dispuesto en el Acuerdo 004 de 2019 del AGN, una vez finalizado el tiempo de retención en el Archivo de Gestión y el Archivo
Central, se procederá a su digitalización y conservación total en medio físico y medio técnico.

Resolución

Oficio de Notificación

Poder para Notificación

005
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conservación total, en soporte papel y en medio electrónico o digital de acuerdo con las instrucciones que el Comité Institucional de
Gestión y Desempeño o quien haga sus veces apruebe.

Circulares Internas

Documentos administrativos, que consisten en órdenes escritas, de carácter general, suscritas por el Fondo para cumplimiento
obligatorio y permanente por parte de los servidores, se conservan permanentemente como parte de la memoria institucional y del
Acuerdo 004 de 2019 del AGN. Este trámite concluye con la publicación del acto administrativo y una vez cumplido el tiempo de
retención en el archivo de gestión y el archivo central, se procederá a su digitalización y conservación total en soporte papel y en
medio electrónico o digital de acuerdo con las instrucciones que el Comité Institucional de Gestión y Desempeño o quien haga sus
veces apruebe.
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Documento de Respuestas a las Observaciones al Pliego de Condiciones Definitivo 

Copia del Acto Administrativo de Apertura

Copia del Acto Administrativo de Designación de Comité Asesor y Evaluador

Informes de Evaluación Financiera
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Gestión y Central se procederá a realizar un proceso de selección del 5% de la producción anual su digitalización y conservación
total en medio técnico de aquellos contratos que aporten al desarrollo del proceso misional del FNE y que identifiquen actuaciones
legales y/o jurídicas importantes para la entidad. Para los documentos no seleccionados, se procederá a hacer inventario y Acta de
Eliminación y se presenta a Comité para que se autorice eliminación.
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Acta de Liquidación Parcial
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Solicitud Terminación Anticipada

Soportes de Modificaciones Contractuales 

Documentación Soporte de las Actuaciones del Supervisor, de Organismos de Control, de Organismos de 
Jurisdicción Ordinaria, Contencioso Administrativa y Constitucional
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Garantías – Aprobación de la Garantía 
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Comunicación de Designación de Supervisión o Interventor
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Designación Cambios de Supervisión 

Registro Presupuestal
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Informe Final de Ejecución y Supervisión

Estadística RID

Certificaciones pago Parcial
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Los documentos contenidos en esta subserie documental, reflejan las acciones orientadas a la implementación de una herramienta
de gestión estratégica que describa y facilite la aplicación adecuada de las normas que rigen la contratación estatal, estableciendo
directrices estandarizadas para simplificar y homogenizar las actividades que se desarrollan en las diferentes etapas del proceso y los
procedimientos contractuales. El expediente cierra con el último pago del contrato y finalizado el tiempo de retención en el Archivo de
Gestión y Central se procederá a realizar un proceso de selección del 5% de la producción anual su digitalización y conservación
total en medio técnico de aquellos contratos que aporten al desarrollo del proceso misional del FNE y que identifiquen actuaciones
legales y/o jurídicas importantes para la entidad. Para los documentos no seleccionados, se procederá a hacer inventario y Acta de
Eliminación y se presenta a Comité para que se autorice eliminación.
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Acta de Inicio

Designación Cambios de Supervisión 

Memorando Remisión de Pago 

Certificaciones pago Parcial

Certificaciones pago Final

Cuenta de Cobro y/o Factura 

Declaración Juramentada

Copia de la Planilla de pago de aportes al sistema de seguridad social integral 

Informe Parcial de Ejecución y Supervisión

Acta de Proceso Sancionatorio y/o Medio Magnetofónico

Pruebas Recaudadas

Copia del Acto Administrativo que Decide el Proceso

Copia del Acto Administrativo que Resuelve el Recurso

Acta de Liquidación de Mutuo Acuerdo

Documento de Respuestas a las Observaciones al Pliego de Condiciones Definitivo 

Solicitud de Modificación al Pliego de Condiciones

Adendas

Acta Diligencia de Cierre

Informe Final de Ejecución y Supervisión

Soportes Medios Magnéticos

Informe de Evaluación Consolidado Final con sus Respectivos Soportes

Acta de Audiencia Pública de Adjudicación

Copia del Acto Administrativo de Adjudicación o de Declaratoria de Desierta

Modificaciones Contractuales

Solicitud Cesión

Solicitud Terminación Anticipada

Soportes de Modificaciones Contractuales 

Documentación Soporte de las Actuaciones del Supervisor, de Organismos de Control, de Organismos de 
Jurisdicción Ordinaria, Contencioso Administrativa y Constitucional

Solicitud de Inicio de Proceso Sancionatorio 

Citación Audiencia de Proceso Sancionatorio

Comunicación de Designación de Supervisión o Interventor

Copia del Acto Administrativo de Liquidación Unilateral

Aclaraciones y/o Subsanaciones de las Propuestas

Documento de Respuestas a las Observaciones

Recursos

Copia del Acto Administrativo que Resuelve el Recurso

Propuesta u Oferta Original

Registro Único Tributario-RUT

Registro de Información Tributaria –RIT-Secretaria de Hacienda 

Certificaciones Bancaria vigente

Contrato

Registro Presupuestal

Solicitud de Aclaraciones a las Propuestas u Ofertas

Respuestas Dadas por los Oferentes

Informes de Evaluación Jurídica

Informes de Evaluación Financiera

Informes de evaluación Técnica y/o Económica

Informe de Evaluación Consolidado

Observaciones a los Informes de Evaluación

Garantías – Aprobación de la Garantía 

Acta aprobación de Póliza -Formato

Acuerdo de Confidencialidad y no Divulgación de Información



X pdf, doc

X X Plataforma secop

X X Plataforma secop

X pdf, doc

 

X X Plataforma secop

X pdf, doc

X X Plataforma secop

X X Plataforma secop

X X Plataforma secop

X X Plataforma secop

X Plataforma secop

X Plataforma secop

X Plataforma secop

X X Plataforma secop

X X Plataforma secop

X Plataforma secop

X X Plataforma secop

X X Plataforma secop

X X Plataforma secop

X Plataforma secop

X Plataforma secop

X X Plataforma secop

X X Plataforma secop

X X Plataforma secop

X Plataforma secop

X X Plataforma secop

X Plataforma secop

X X Plataforma secop

X X Plataforma secop

X X Plataforma secop

X X Plataforma secop

X Plataforma secop

X Plataforma secop

X X Plataforma secop

X X Plataforma secop

X X Plataforma secop

X X Plataforma secop

X X Plataforma secop

X X Plataforma secop

X Plataforma secop

X pdf, doc

X pdf, doc

X pdf, doc

X pdf, doc

X pdf, doc

X X Plataforma secop

X X Plataforma secop

X X Plataforma secop

X X Plataforma secop

X pdf, doc

X pdf, doc

X X

Los documentos contenidos en esta subserie documental, reflejan las acciones orientadas a la implementación de una herramienta
de gestión estratégica que describa y facilite la aplicación adecuada de las normas que rigen la contratación estatal, estableciendo
directrices estandarizadas para simplificar y homogenizar las actividades que se desarrollan en las diferentes etapas del proceso y los
procedimientos contractuales. El expediente cierra con el acta de liquidación y finalizado el tiempo de retención en el Archivo de
Gestión y Central se procederá a realizar un proceso de selección del 5% de la producción anual, su digitalización y conservación
total en medio técnico de aquellos contratos que aporten al desarrollo del proceso misional del FNE y que identifiquen actuaciones
legales y/o jurídicas importantes para la entidad. Para los documentos no seleccionados, se procederá a hacer inventario y Acta de
Eliminación y se presenta a Comité para que se autorice eliminación.
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Los documentos contenidos en esta subserie documental, reflejan las acciones orientadas a la implementación de una herramienta
de gestión estratégica que describa y facilite la aplicación adecuada de las normas que rigen la contratación estatal, estableciendo
directrices estandarizadas para simplificar y homogenizar las actividades que se desarrollan en las diferentes etapas del proceso y los
procedimientos contractuales. El expediente cierra con el acta de liquidación y finalizado el tiempo de retención en el Archivo de
Gestión y Central se procederá a realizar un proceso de selección del 5% de la producción anual, su digitalización y conservación
total en medio técnico de aquellos contratos que aporten al desarrollo del proceso misional del FNE y que identifiquen actuaciones
legales y/o jurídicas importantes para la entidad. Para los documentos no seleccionados, se procederá a hacer inventario y Acta de
Eliminación y se presenta a Comité para que se autorice eliminación.
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Los documentos contenidos en esta subserie documental, reflejan las acciones orientadas a la implementación de una herramienta
de gestión estratégica que describa y facilite la aplicación adecuada de las normas que rigen la contratación estatal, estableciendo
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Los documentos contenidos en esta subserie documental, reflejan las acciones orientadas a la implementación de una herramienta
de gestión estratégica que describa y facilite la aplicación adecuada de las normas que rigen la contratación estatal, estableciendo
directrices estandarizadas para simplificar y homogenizar las actividades que se desarrollan en las diferentes etapas del proceso y los
procedimientos contractuales. El expediente cierra con el acta de liquidación y finalizado el tiempo de retención en el Archivo de
Gestión y Central se procederá a realizar un proceso de selección del 5% de la producción anual su digitalización y conservación
total en medio técnico de aquellos contratos que aporten al desarrollo del proceso misional del FNE y que identifiquen actuaciones
legales y/o jurídicas importantes para la entidad. Para los documentos no seleccionados, se procederá a hacer inventario y Acta de
Eliminación y se presenta a Comité para que se autorice eliminación.
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Los documentos contenidos en esta subserie documental, reflejan las acciones orientadas a la implementación de una herramienta
de gestión estratégica que describa y facilite la aplicación adecuada de las normas que rigen la contratación estatal, estableciendo
directrices estandarizadas para simplificar y homogenizar las actividades que se desarrollan en las diferentes etapas del proceso y los
procedimientos contractuales. El expediente cierra con el acta de liquidación y finalizado el tiempo de retención en el Archivo de
Gestión y Central se procederá a realizar un proceso de selección del 5% de la producción anual su digitalización y conservación
total en medio técnico de aquellos contratos que aporten al desarrollo del proceso misional del FNE y que identifiquen actuaciones
legales y/o jurídicas importantes para la entidad. Para los documentos no seleccionados, se procederá a hacer inventario y Acta de
Eliminación y se presenta a Comité para que se autorice eliminación. 
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de gestión estratégica que describa y facilite la aplicación adecuada de las normas que rigen la contratación estatal, estableciendo
directrices estandarizadas para simplificar y homogenizar las actividades que se desarrollan en las diferentes etapas del proceso y los
procedimientos contractuales. El expediente cierra con el acta de liquidación y finalizado el tiempo de retención en el Archivo de
Gestión y Central se procederá a realizar un proceso de selección del 2% de la producción anual su digitalización y conservación
total en medio técnico de aquellos contratos que aporten al desarrollo del proceso misional del FNE y que identifiquen actuaciones
legales y/o jurídicas importantes para la entidad. Para los documentos no seleccionados, se procederá a hacer inventario y Acta de
Eliminación y se presenta a Comité para que se autorice eliminación.
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Los documentos contenidos en esta subserie documental, reflejan las acciones orientadas a la implementación de una herramienta
de gestión estratégica que describa y facilite la aplicación adecuada de las normas que rigen la contratación estatal, estableciendo
directrices estandarizadas para simplificar y homogenizar las actividades que se desarrollan en las diferentes etapas del proceso y los
procedimientos contractuales. El expediente cierra con el acta de liquidación y finalizado el tiempo de retención en el Archivo de
Gestión y Central se procederá a realizar un proceso de selección del 5% de la producción anual su digitalización y conservación
total en medio técnico de aquellos contratos que aporten al desarrollo del proceso misional del FNE y que identifiquen actuaciones
legales y/o jurídicas importantes para la entidad. Para los documentos no seleccionados, se procederá a hacer inventario y Acta de
Eliminación y se presenta a Comité para que se autorice eliminación. 
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Documento de Respuestas a las Observaciones

Informe de Evaluación Consolidado Final con sus Respectivos Soportes

Comunicación de Aceptación de la Propuesta o Copia del Acto Administrativo de Declaratoria de Desierta

Recursos

Copia del Acto Administrativo que Resuelve el Recurso

Propuesta u Oferta Original

Registro Único Tributario-RUT

Registro de Información Tributaria –RIT-Secretaria de Hacienda 

Certificaciones Bancaria vigente

Registro Presupuestal

Garantías – Aprobación de la Garantía 

Acta aprobación de Póliza -Formato

Acuerdo de Confidencialidad y no Divulgación de Información

Comunicación de Designación de Supervisión o Interventor

Acta de Inicio

Designación Cambios de Supervisión 

Memorando Remisión de Pago 

Certificaciones pago Parcial

Certificaciones pago Final

Cuenta de Cobro y/o Factura 

Declaración Juramentada

Copia de la Planilla de pago de aportes al sistema de seguridad social integral 

Informe Parcial de Ejecución y Supervisión

Informes de Evaluación Jurídica

Informes de Evaluación Financiera

Informes de evaluación Técnica y/o Económica

Contratos de Suministros

Solicitud de contratación con visto bueno del Viceministro y/o Secretario 

Evidencia de la Línea del Planes Anual de Adquisiciones que Soporta la Contratación

Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP

Autorización de Vigencias Futuras

Estudio Previo

Copia del Acto Administrativo de Designación de Comité Asesor y Evaluador

Invitación Publica

Observaciones a la Invitación Publica

Informe de Evaluación Consolidado

Observaciones a los Informes de Evaluación

Documento de Respuestas a las Observaciones a la Invitación Pública

Solicitud de Modificación a la Invitación Pública

Adendas

Acta Diligencia de Cierre

Solicitud de Aclaraciones a las Propuestas u Ofertas

Respuestas Dadas por los Oferentes

Archivo de Expediente contractual

Subsanaciones de las Propuestas

Copia del Acto Administrativo de Liquidación Unilateral

Notificaciones

Acta de Liquidación Parcial

Acta de Liquidación Final y/o Cierre

Copia del Acto Administrativo que Decide el Proceso

Copia del Acto Administrativo que Resuelve el Recurso

Acta de Liquidación de Mutuo Acuerdo
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Regulada por el literal g, numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, y el articulo 2.2.1.2.1.4.8 del Decreto 1082 de 2015.
Los documentos contenidos en esta subserie documental, reflejan las acciones orientadas a la implementación de una herramienta
de gestión estratégica que describa y facilite la aplicación adecuada de las normas que rigen la contratación estatal, estableciendo
directrices estandarizadas para simplificar y homogenizar las actividades que se desarrollan en las diferentes etapas del proceso y los
procedimientos contractuales. El expediente cierra con el acta de liquidación y finalizado el tiempo de retención en el Archivo de
Gestión y Central se procederá a realizar un proceso de selección del 2% de la producción anual su digitalización y conservación
total en medio técnico de aquellos contratos que aporten al desarrollo del proceso misional del FNE y que identifiquen actuaciones
legales y/o jurídicas importantes para la entidad. Para los documentos no seleccionados, se procederá a hacer inventario y Acta de
Eliminación y se presenta a Comité para que se autorice eliminación.
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Registro de Información Tributaria –RIT-Secretaria de Hacienda 

Certificaciones Bancaria vigente

Propuesta u Oferta Original

Copia del Acto Administrativo de Justificación de Contratación Directa

Contrato

Registro Presupuestal

Solicitud Terminación Anticipada

Soportes de Modificaciones Contractuales 

Notificaciones 

Acta de Liquidación Parcial

Acta de Liquidación Final y/o Cierre

Archivo de Expediente contractual

Contratación Directa Cuando no Exista Pluralidad de Oferentes

Solicitud de contratación con visto bueno del Viceministro y/o Secretario

Evidencia de la Línea del Planes Anual de Adquisiciones que Soporta la Contratación

Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP

Autorización de Vigencias Futuras

Estudios Previos

Documentos que Soportan la Exclusividad

Copia documento de identificación del representante legal

Certificado de Existencia y Representación Legal y/o Certificado de Matrícula Mercantil renovada del 
establecimiento de comercio, expedidos por la Cámara de Comercio 

Soporte de la Autorización y/o Competencia del Representante Legal para Suscribir Contratos Expedidos 
por el Órgano correspondiente

Certificado de Antecedentes de Responsabilidad Fiscal de la Persona Jurídica y el Representante Legal 
Expedido por la Contraloría General de la República

Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la Persona Jurídica y el Representante Legal Expedido por 
la Procuraduría General de la Nación

Certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policía Nacional de Colombia del Representante 
Legal

Garantías – Aprobación de la Garantía

Acta aprobación de Póliza -Formato

Acuerdo de Confidencialidad y no Divulgación de Información

Comunicación de Designación de Supervisión o Interventor

Acta de Inicio

Designación Cambios de Supervisión

Memorando Remisión de Pago

Informe Final de Ejecución y Supervisión

Soportes Medios Magnéticos

Certificado de Medidas Correctivas expedido por la Policía Nacional de Colombia del Representante Legal

Certificaciones de Cumplimiento Pago de Aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales

Registro Único Tributario-RUT

Acta de Liquidación de Mutuo Acuerdo

Copia del Acto Administrativo de Liquidación Unilateral

Modificaciones Contractuales

Solicitud Cesión

Documentación Soporte de las Actuaciones del Supervisor, de Organismos de Control, de Organismos de 
Jurisdicción Ordinaria, Contencioso Administrativa y Constitucional

Solicitud de Inicio de Proceso Sancionatorio  

Citación Audiencia de Proceso Sancionatorio

Acta de Proceso Sancionatorio y/o Medio Magnetofónico

Pruebas Recaudadas

Copia del Acto Administrativo que Decide el Proceso

Copia del Acto Administrativo que Resuelve el Recurso
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Los documentos contenidos en esta subserie documental, reflejan las acciones orientadas a la implementación de una herramienta
de gestión estratégica que describa y facilite la aplicación adecuada de las normas que rigen la contratación estatal, estableciendo
directrices estandarizadas para simplificar y homogenizar las actividades que se desarrollan en las diferentes etapas del proceso y los
procedimientos contractuales. El expediente cierra con el acta de liquidación y finalizado el tiempo de retención en el Archivo de
Gestión y Central se procederá a realizar un proceso de selección del 5% de la producción anual su digitalización y conservación
total en medio técnico de aquellos contratos que aporten al desarrollo del proceso misional del FNE y que identifiquen actuaciones
legales y/o jurídicas importantes para la entidad. Para los documentos no seleccionados, se procederá a hacer inventario y Acta de
Eliminación y se presenta a Comité para que se autorice eliminación.
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Informe final de ejecución y supervisión

Soportes Medios Magnéticos

Modificaciones Contractuales

Solicitud Cesión

Solicitud Terminación Anticipada

Soportes de Modificaciones Contractuales 

Documentación Soporte de las Actuaciones del Supervisor, de Organismos de Control, de Organismos de 
Jurisdicción Ordinaria, Contencioso Administrativa y Constitucional

Designación Cambios de Supervisión 

Memorando Remisión de Pago 

Soportes Medios Magnéticos

Modificaciones Contractuales

Solicitud Cesión

Solicitud Terminación Anticipada

Soportes de Modificaciones Contractuales

Documentación Soporte de las Actuaciones del Supervisor, de Organismos de Control, de Organismos de 
Jurisdicción Ordinaria, Contencioso Administrativa y Constitucional

Solicitud de Inicio de Proceso Sancionatorio

Citación Audiencia de Proceso Sancionatorio

Acta de Proceso Sancionatorio y/o Medio Magnetofónico

Pruebas Recaudadas

Copia del Acto Administrativo que Decide el Proceso

Copia del Acto Administrativo que Resuelve el Recurso

Acta de Liquidación de Mutuo Acuerdo

Copia del Acto Administrativo de Liquidación Unilateral

Notificaciones

Acta de Liquidación Parcial

Acta de Liquidación Final y/o Cierre

Certificaciones pago Parcial

Certificaciones pago Final

Archivo de Expediente contractual

Contratos de Arrendamiento

Solicitud de contratación con visto bueno del Viceministro y/o Secretario 

Evidencia de la Línea del Planes Anual de Adquisiciones que Soporta la Contratación

Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP

Cuenta de Cobro y/o Factura

Declaración Juramentada

Copia de la Planesilla de Pago de Aportes al Sistema de Seguridad Social Integral 

Informe Parcial de Ejecución y Supervisión

Informe Final de Ejecución y Supervisión

Autorización de Vigencias Futuras

Estudio Previo Definitivo

Copia del Acto Administrativo de Designación de Comité Asesor y Evaluador

Copia del Acuerdo Marco

Ofertas

Orden de Compra 

Registro Presupuestal

Comunicación de Designación de Supervisión o Interventor

Certificaciones pago Parcial

Certificaciones pago Final

Cuenta de Cobro y/o Factura 

Declaración Juramentada

Copia de la Planilla de pago de aportes al sistema de seguridad social integral 
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Los documentos contenidos en esta subserie documental, reflejan las acciones orientadas a la implementación de una herramienta
de gestión estratégica que describa y facilite la aplicación adecuada de las normas que rigen la contratación estatal, estableciendo
directrices estandarizadas para simplificar y homogenizar las actividades que se desarrollan en las diferentes etapas del proceso y los
procedimientos contractuales. El expediente cierra con el acta de liquidación y finalizado el tiempo de retención en el Archivo de
Gestión y Central se procederá a realizar un proceso de selección del 2% de la producción anual, su digitalización y conservación
total en medio técnico de aquellos contratos que aporten al desarrollo del proceso misional del FNE y que identifiquen actuaciones
legales y/o jurídicas importantes para la entidad. Para los documentos no seleccionados, se procederá a hacer inventario y Acta de
Eliminación y se presenta a Comité para que se autorice eliminación.
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Certificado de Antecedentes Judiciales Expedido por la Policía Nacional de Colombia. 

Certificado de Medidas Correctivas expedido por la Policía Nacional de Colombia

Acta de Liquidación Parcial

Acta de Liquidación Final y/o Cierre

Archivo de Expediente contractual

Contratos de Fomento

Solicitud de Contratación con visto bueno del Viceministerio y/o Secretario

Evidencia de la Línea del Planes Anual de Adquisiciones que Soporta la Contratación

Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP del Ministerio

Autorización de Vigencias Futuras

Autorización Expresa del Representante Legal del Ministerio para cada Convenio de Asociación

Documentos Legales de la Entidad sin Ánimo de Lucro Conveniente

Cédula de Ciudadanía de del Representante Legal

Certificaciones de Aportes a los Sistemas de Seguridad Social y Parafiscales

Registro Único Tributario-RUT

Registro de Información Tributaria –RIT-Secretaria de Hacienda 

Certificaciones Bancaria vigente

Propuestas u Oferta Original

Convenio de Asociación

Registro Presupuestal

Comunicación de Designación de Supervisión o Interventor

Constancia de Cumplimiento de los Requisitos de Ejecución

Acta de Inicio

Designación Cambios de Supervisión 

Memorando de Remisión de Desembolso

Certificaciones Pago Desembolso

Certificaciones Último Desembolso

Informe Parcial de Ejecución y Supervisión

Acta de Liquidación de Mutuo Acuerdo

Copia del Acto Administrativo de Liquidación Unilateral

Notificaciones

Análisis del Sector

Documento Suscrito por el Asociado de Compromiso de Recursos en Dinero

Estudio Previo Definitivo

Documentos que Soportan la Reconocida idoneidad de la Entidad Sin Ánimo de Lucro

Certificado de Antecedentes de Responsabilidad Fiscal expedido por la Contraloría General de la 
República

Certificado de Antecedentes Disciplinarios Expedido por la Procuraduría General de la Nación

Informe Final de Ejecución y Supervisión

Acta de Proceso Sancionatorio y/o Medio Magnetofónico

Pruebas Recaudadas

Solicitud de Inicio de Proceso Sancionatorio  

Citación Audiencia de Proceso Sancionatorio

Acta de Proceso Sancionatorio y/o Medio Magnetofónico

Pruebas Recaudadas

Copia del Acto Administrativo que Decide el Proceso

Copia del Acto Administrativo que Resuelve el Recurso

Copia de la Planesilla de Pago de Aportes al Sistema de Seguridad Social Integral

Declaración Juramentada

Soportes 

Modificaciones Contractuales

Solicitud de Inicio de Proceso Sancionatorio
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Los documentos contenidos en esta subserie documental, reflejan las acciones orientadas a la implementación de una herramienta
de gestión estratégica que describa y facilite la aplicación adecuada de las normas que rigen la contratación estatal, estableciendo
directrices estandarizadas para simplificar y homogenizar las actividades que se desarrollan en las diferentes etapas del proceso y los
procedimientos contractuales. El expediente cierra con el acta de liquidación y finalizado el tiempo de retención en el Archivo de
Gestión y Central se procederá a realizar un proceso de selección del 2% de la producción anual, su digitalización y conservación
total en medio técnico de aquellos contratos que aporten al desarrollo del proceso misional del FNE y que identifiquen actuaciones
legales y/o jurídicas importantes para la entidad. Para los documentos no seleccionados, se procederá a hacer inventario y Acta de
Eliminación y se presenta a Comité para que se autorice eliminación.

Acta de Liquidación Parcial

Acta de liquidación final y/o cierre
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CONVENIOS   

Evidencia de la Línea del  Planes Anual de Adquisiciones que Soporta la Contratación

 Convenios Cooperación Internacional

Solicitud de contratación con visto bueno del Director del FNE

Estudio Previo

Documentación soporte de las actuaciones del Supervisor, de organismos de control, de organismos de 
jurisdicción ordinaria, contencioso administrativa y constitucional

Solicitud de inicio de proceso sancionatorio

Citación audiencia de proceso sancionatorio

Acta de proceso sancionatorio y/o medio magnetofónico

Pruebas recaudadas

Copia del Acto Administrativo de designación de Comité Asesor y Evaluador

Copia del Acuerdo Marco

Ofertas

Orden de Compra 

Registro Presupuestal

Comunicación de designación de supervisión o interventor

Designación Cambios de Supervisión 

Memorando remisión de pago 

Certificaciones pago Parcial

Certificaciones pago Final

Cuenta de cobro y/o factura 

Declaración Juramentada

Copia de la Planesilla de pago de aportes al sistema de seguridad social integral 

Informe parcial de ejecución y supervisión

Informe final de ejecución y supervisión 

Soportes medios magnéticos

Copia del Acto Administrativo que decide el proceso

Copia del Acto Administrativo que resuelve el recurso

Acta de liquidación de mutuo acuerdo

Copia del Acto administrativo de liquidación unilateral

Notificaciones

Acta de liquidación parcial

Acta de liquidación final y/o cierre

Archivo de Expediente contractual

Modificaciones contractuales

Solicitud Cesión

Solicitud Terminación Anticipada

Soportes de modificaciones contractuales 

Copia de Acto Administrativo que Decide el Proceso

Copia de Acto Administrativo que Resuelve el Recurso

Acta de Liquidación de Mutuo Acuerdo

Copia del Acto Administrativo de Liquidación Unilateral

Notificaciones 

Archivo de Expediente contractual

Solicitud de contratación con visto bueno del Viceministro y/o Secretario 

Evidencia de la línea del Planes Anual de Adquisiciones que soporta la contratación

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Autorización de Vigencias Futuras
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Informe Final de Ejecución y Supervisión

Propuesta u Oferta Original

Convenio
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Garantías – Aprobación de la Garantía

Acta aprobación de Póliza

Acuerdo de Confidencialidad y no Divulgación de Información

Comunicación de Designación de Supervisión o Interventor

Acta de Inicio

Designación Cambios de Supervisión

Memorando Remisión de Pago

Certificaciones pago Parcial

Certificaciones Pago Final

Cuenta de Cobro y/o Factura

Declaración Juramentada

Copia de la Planesilla de Pago de Aportes al Sistema de Seguridad Social Integral 

Solicitud Cesión

Solicitud Terminación Anticipada

Soportes de Modificaciones Contractuales 

Documentación Soporte de las Actuaciones del Supervisor, de Organismos de Control, de Organismos de 
Jurisdicción Ordinaria, Contencioso Administrativa y Constitucional

Solicitud de Inicio de Proceso Sancionatorio  

Citación Audiencia de Proceso Sancionatorio

Documento de Identificación del Representante Legal

Certificaciones de Aportes a los Sistemas de Seguridad Social y Parafiscales

 Registro Único Tributario-RUT
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Registro Presupuestal

Copia del Acto Administrativo que Decide el Proceso

Copia del Acto Administrativo que Resuelve el Recurso

Acta de Liquidación de Mutuo Acuerdo

Estudio Previo 

Documentos, o Normas, o Reglamentos del Cooperante 

Certificado de Antecedentes de Responsabilidad Fiscal de la Persona Jurídica y el Representante Legal 
Expedido por la Contraloría General de la República

Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la Persona Jurídica y el Representante Legal Expedido por 
la Procuraduría General de la Nación

Certificado de Antecedentes Judiciales Expedido por la Policía Nacional de Colombia del  Representante 
Legal

Certificado de Medidas Correctivas expedido por la Policía Nacional de Colombia  del  Representante 
Legal

X

Ley 80 de 1993 artículos 2,55. Ley 1437 de 2011 artículos 104,141 y Decreto 1082 del 2015. La subserie corresponde a todos los
contratos celebrados por la entidad, los cuales pueden ser objeto de alguna controversia ante la jurisdicción y así mismo generador
de responsabilidad civil. Una vez liquidado el contrato, conservar 2 años en el archivo de gestión, posteriormente 18 años en el
archivo central; transcurrido el tiempo de retención seleccionar un 10% por cada 10 años de producción documental teniendo en
cuenta aspectos que destaquen la postura del Fondo Nacional de Estupefacientes, esta hará parte de la memoria institucional de la
entidad. De acuerdo con lo preceptuado en la Circular Externa Única de Colombia Compra Eficiente, respecto de la Gestión
Documental de los expedientes electrónicos de Contratación se prevé: “Uso del SECOP II para crear, conformar y gestionar los
expedientes electrónicos del Proceso de Contratación”
Colombia Compra Eficiente de manera conjunta con el Archivo General de la Nación establece las siguientes directrices respecto al
expediente electrónico en SECOP II. El SECOP ll beneficia a compradores públicos y a proveedores, reduce los costos asociados a la
impresión, fotocopias y desplazamientos, permite la presentación en línea de ofertas, hace más fácil el seguimiento a los procesos de
contratación, el control disciplinario y fiscal, y la solución de controversias, pues permite seguir el detalle en tiempo real de las etapas
del proceso de compra pública. Es necesario ser usuario y tener una contraseña para tener acceso a SECOP ll. Las Entidades
Estatales están habilitadas para crear usuarios, definir perfiles y otorgar permisos para ver, editar, modificar, y aprobar documentos
electrónicos. El público en general puede ver los Documentos del Proceso y el detalle de los Procesos de Contratación. El SECOP ll
genera un expediente electrónico siempre que una Entidad Estatal crea un Proceso de Contratación. El expediente electrónico del
SECOP ll cumple con los criterios para crear, conformar. organizar, controlar, y consultar los expedientes del archivo del proceso de
contratación de acuerdo con el capítulo III del Acuerdo 002 de 2014 del Archivo General de la Nación. Particularmente, cumple con
los requisitos del proceso de gestión documental, producción, gestión y trámite, organización documental (clasificación, ordenación,
descripción).
2.1 Conformación del Expediente electrónico en SECOP II.
a) Los documentos electrónicos elaborados en el SECOP II y anexos por las Entidades Estatales y los proveedores conforman el
expediente electrónico del Proceso de Contratación.
b) El SECOP ll organiza los documentos electrónicos en el expediente a medida que avanza el Proceso de Contratación.
c)El expediente electrónico generado por el SECOP ll tienen una única serie documental “procesos de contratación”
d) Los documentos electrónicos que conforman el expediente en el SECOP ll tienen contenido estable, forma documental FIJA,
vínculo archivístico y equivalente funcional en cumplimiento del artículo 2.8.2.7.2 del Decreto 1080 de 2015, “Características del
documento electrónico de archivo”
e) El expediente electrónico en el SECOP ll cumple con los requisitos establecidos en el artículo 9 del Acuerdo 3 del 2015, puesto que
el expediente está conformado por documentos electrónicos, foliados electrónicamente, contiene un índice electrónico; en el detalle
de cada documento están sus metadatos. Los documentos electrónicos del SECOP ll están firmados electrónicamente de forma
confiable en los términos del artículo 2.2.2.47.4 del Decreto 1074 de 2015.
f) El SECOP II mantiene la autenticidad, integridad, disponibilidad, fidelidad, disponibilidad y conservación de los documentos
electrónicos que son parte del proceso de contratación y están en el expediente electrónico.
2.2 Custodia, conservación, y preservación de los expedientes electrónicos generados en SECOP II.
Las entidades son responsables de la administración de los documentos y expedientes electrónicos de sus Procesos de Contratación
adelantados en el SECOP ll. En consecuencia, la entidad es responsable de la completitud y calidad de la información del expediente
electrónico.
Colombia Compra Eficiente es responsable de conservar los documentos electrónicos de los expedientes generados en SECOP ll
desde su creación y hasta 20 años contados a partir de la terminación del plazo del contrato o de su liquidación cuando esta sea
obligatoria. En consecuencia, debe asegurar la no sustracción, distribución u ocultamiento de estos. 
Las entidades son responsables de la disposición final de los expedientes electrónicos de los procesos de contratación, de acuerdo
con sus tablas de retención, luego de cumplido el plazo de retención de 20 años. El SECOP II cumple con la normativa aplicable de
transparencia y derecho de acceso a la información pública, en este sentido ofrece la información en formato de datos abiertos de
acuerdo con la normativa aplicable. Cumplir con las normas de protección de datos de carácter personal es responsabilidad de la
entidad que adelanta el Proceso de Contratación y de quienes hacen uso de la plataforma. El SECOP ll permite la interoperabilidad
con otros sistemas de información a través de servicios web en cada caso particular, Colombia Compra Eficiente y la Entidad Estatal
administradora de los sistemas de información deben acordar los servicios web y los desarrollos requeridos para la interoperabilidad
de las plataformas.
2.3 Acceso a la información, protección de datos e interoperabilidad con otras plataformas. Valor legal y probatorio de los documentos
electrónicos. La normativa colombiana de forma expresa permite que “la sustentación de las actuaciones, la expedición de los actos
administrativos, los documentos, contratos y en general los actos derivados de la actividad precontractual y contractual” y la
“publicación de tales actos esté en el SECOP II. En consecuencia, los documentos electrónicos que conforman el expediente del
SECOP ll son válidos y tienen valor probatorio de conformidad con el Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo, y con el Código General del Proceso”.
En atención a lo anteriormente transcrito de la Circular única de Colombia compra Eficiente, dentro de los procesos de selección de la
entidad registra información únicamente en la plataforma SECOP ll como es el caso de: pliego de condiciones electrónico, minutas
electrónicas, actas de cierre, aprobación de pólizas, Así mismo, los proponentes o futuros contratistas durante la etapa de selección o
cumplimiento de requisitos de ejecución del contrato se allegan documentos directamente en la plataforma y únicamente se
conservan en esta, como es el caso de: ofertas, observaciones a los proyectos de pliego de condiciones y observaciones a pliego de
condiciones definitivos de contratos, pólizas.
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Estudio Previo Definitivo

Memorando Solicitud de desembolso

Registro Presupuestal

Solicitud de contratación con visto bueno del Director (a) del FNE-

Evidencia de la Línea del  Planes Anual de Adquisiciones que Soporta la Contratación

Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP

Certificado de Disponibilidad Presupuestal de la otra entidad pública

Autorización de Vigencias Futuras

Garantías – Aprobación de la Garantía

Documentos que Permitan Verificar la Idoneidad y/o Experiencia de la Entidad Pública con la que se 
Suscribirá el Contrato/Convenio
Certificado de Antecedentes de Responsabilidad Fiscal de la Persona Jurídica y el Representante Legal 
Expedido por la Contraloría General de la República
Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la Persona Jurídica y el Representante Legal Expedido por 
la Procuraduría General de la Nación
Certificado de Antecedentes Judiciales Expedido por la Policía Nacional de Colombia del  Representante 
Legal
Certificado de Medidas Correctivas expedido por la Policía Nacional de Colombia  del  Representante 
Legal
Documentos Legales de la Entidad Pública Contratista/Conveniente

Cédula de Ciudadanía del Representante Legal  

Certificaciones de Aportes a los Sistemas de Seguridad Social y Parafiscales

Documentación Soporte de las Actuaciones del Supervisor, de Organismos de Control, de Organismos de 
Jurisdicción Ordinaria, Contencioso Administrativa y Constitucional

Informe Final de Ejecución y Supervisión

X

Ley 80 de 1993 artículos 2,55. Ley 1437 de 2011 artículos 104,141 y Decreto 1082 del 2015.La subserie corresponde a todos los
contratos celebrados por la entidad, los cuales pueden ser objeto de alguna controversia ante la jurisdicción y así mismo generador
de responsabilidad civil. Una vez liquidado el contrato, conservar 2 años en el archivo de gestión, posteriormente 18 años en el
archivo central; transcurrido el tiempo de retención seleccionar un 10% por cada 10 años de producción documental teniendo en
cuenta aspectos que destaquen la postura de la del Fondo Nacional de Estupefacientes, esta hará parte de la memoria institucional
de la entidad. De acuerdo con lo preceptuado en la Circular Externa Única de Colombia Compra Eficiente, respecto de la Gestión
Documental de los expedientes electrónicos de Contratación se prevé: “Uso del SECOP II para crear, conformar y gestionar los
expedientes electrónicos del Proceso de Contratación”
Colombia Compra Eficiente de manera conjunta con el Archivo General de la Nación establece las siguientes ductrices respecto al
expediente electrónico en SECOP II. El SECOP ll beneficia a compradores públicos y a proveedores, reduce los costos asociados a la
impresión, fotocopias y desplazamientos, permite la presentación en línea de ofertas, hace más fácil el seguimiento a los procesos de
contratación, el control disciplinario y fiscal, y la solución de controversias, pues permite seguir el detalle en tiempo real de las etapas
del proceso de compra pública. Es necesario ser usuario y tener una contraseña para tener acceso a SECOP ll. Las Entidades
Estatales están habilitadas para crear usuarios, definir perfiles y otorgar permisos para ver, editar, modificar, y aprobar documentos
electrónicos. El público en general puede ver los Documentos del Proceso y el detalle de los Procesos de Contratación. El SECOP ll
genera un expediente electrónico siempre que una Entidad Estatal crea un Proceso de Contratación. El expediente electrónico del
SECOP ll cumple con los criterios para crear, conformar. organizar, controlar, y consultar los expedientes del archivo del proceso de
contratación de acuerdo con el capítulo III del Acuerdo 002 de 2014 del Archivo General de la Nación. Particularmente, cumple con
los requisitos del proceso de gestión documental, producción, gestión y trámite, organización documental (clasificación, ordenación,
descripción).
2.1 Conformación del Expediente electrónico en SECOP II.
a) Los documentos electrónicos elaborados en el SECOP II y anexos por las Entidades Estatales y los proveedores conforman el
expediente electrónico del Proceso de Contratación.
b) El SECOP ll organiza los documentos electrónicos en el expediente a medida que avanza el Proceso de Contratación.
c)El expediente electrónico generado por el SECOP ll tienen una única serie documental “procesos de contratación”
d) Los documentos electrónicos que conforman el expediente en el SECOP ll tienen contenido estable, forma documental FIJA,
vínculo archivístico y equivalente funcional en cumplimiento del artículo 2.8.2.7.2 del Decreto 1080 de 2015, “Características del
documento electrónico de archivo”
e) El expediente electrónico en el SECOP ll cumple con los requisitos establecidos en el artículo 9 del Acuerdo 3 del 2015, puesto que
el expediente está conformado por documentos electrónicos, foliados electrónicamente, contiene un índice electrónico; en el detalle
de cada documento están sus metadatos. Los documentos electrónicos dl/ SECOP ll están firmados electrónicamente de forma
confiable en los términos del artículo 2.2.2.47.4 del Decreto 1074 de 2015.
f) El SECOP II mantiene la autenticidad, integridad, disponibilidad, fidelidad, disponibilidad y conservación de los documentos
electrónicos que son parte del proceso de contratación y están en el expediente electrónico.
2.2 Custodia, conservación, y preservación de los expedientes electrónicos generados en SECOP II.
Las entidades son responsables de la administración de los documentos y expedientes electrónicos de sus Procesos de Contratación
adelantados en el SECOP ll. En consecuencia, la entidad es responsable de la completitud y calidad de la información del expediente
electrónico.
Colombia Compra Eficiente es responsable de conservar los documentos electrónicos de los expedientes generados en SECOP ll
desde su creación y hasta 20 años contados a partir de la terminación del plazo del contrato o de su liquidación cuando esta sea
obligatoria. En consecuencia, debe asegurar la no sustracción, distribución u ocultamiento de estos. 
Las entidades responsables de la disposición final de los expedientes electrónicos de los procesos de contratación, de acuerdo con
sus tablas de retención, luego el cumplido el plazo de retención de 20 años. El SECOP II cumple con la normativa aplicable de
transparencia y derecho de acceso a la información pública, en este sentido ofrece la información en formato de datos abiertos de
acuerdo con la normativa aplicable. Cumplir con las normas de protección de datos de carácter personal es responsabilidad de la
entidad que adelanta el Proceso de Contratación y de quienes hacen uso de la plataforma. El SECOP ll permite la interoperabilidad
con otros sistemas de información a través de servicios web en cada caso particular, Colombia Compra Eficiente y la Entidad Estatal
administradora de los sistemas de información deben acordar los servicios web y los desarrollos requeridos para la interoperabilidad
de las plataformas.
2.3 Acceso a la información, protección de datos e interoperabilidad con otras plataformas. Valor legal y probatorio de los documentos
electrónicos. La normativa colombiana de forma expresa permite que “la sustentación de las actuaciones, la expedición de los actos
administrativos, los documentos, contratos y en general los actos derivados de la actividad precontractual y contractual” y la
“publicación de tales actos esté en el SECOP II. En consecuencia, los documentos electrónicos que conforman el expediente del
SECOP ll son válidos y tienen valor probatorio de conformidad con el Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo, y con el Código General del Proceso”.
En atención a lo anteriormente transcrito de la Circular única de Colombia compra Eficiente, dentro de los procesos de selección de la
entidad registra información únicamente en la plataforma SECOP ll como es el caso de: pliego de condiciones electrónico, minutas
electrónicas, actas de cierre, aprobación de pólizas, Así mismo, los proponentes o futuros contratistas durante la etapa de selección o
cumplimiento de requisitos de ejecución del contrato se allegan documentos directamente en la plataforma y únicamente se
conservan en esta, como es el caso de: ofertas, observaciones a los proyectos de pliego de condiciones y observaciones a pliego de
condiciones definitivos de contratos, pólizas.
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Solicitud de Evaluación de Idea de Proyecto para la Reducción del Consumo de Sustancias Psicoactivas

Solicitud de Evaluación de Propuesta Ampliada de Proyecto para la Reducción del Consumo de
Sustancias Psicoactivas

Copia del Acto Administrativo de Liquidación Unilateral

Acta de Liquidación de Mutuo Acuerdo

Notificaciones 

Acta de Liquidación Parcial

Acta de Liquidación Final y/o Cierre

Archivo de Expediente contractual

PROCESOS CONTRACTUALES DECLARADOS DESIERTOS

Licitación Pública Declarada Desierta

INFORMES

112

Informes de Gestión y Desempeño 
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Solicitud y/o Comunicación

Informe

Los informes de Gestión y Desempeño consolidan datos sobre el desarrollo y funcionamiento de la entidad de acuerdo a la estructura
orgánica-funcional de las dependencias del MSPS. Se procederá a un proceso de selección una vez finalizados los tiempos de
retención en el Archivo de Gestión y Archivo Central de aquellos que tengan incidencia a futuro en investigaciones históricas sobre el
desempeño institucional a través del tiempo, frente a los objetivos propuestos y a los ejecutados. Los informes de Gestión y
Desempeño consolidan datos sobre el desarrollo y funcionamiento de la entidad de acuerdo a la estructura orgánica-funcional de las
dependencias del MSPS. El expediente finaliza con los informes que pueden ser emitidos a otras entidades de orden nacional bajo
normativas vigentes o pueden servir para trámites internos de la entidad, por cual se procederá a su digitalización y proceso de
selección una vez finalizados los tiempos de retención en el Archivo de Gestión y Archivo Central de aquellos que tengan incidencia a
futuro en investigaciones históricas sobre el desempeño institucional a través del tiempo, frente a los objetivos propuestos y a los
ejecutados. Adicionalmente, se realizará la selección cuantitativa sobre la totalidad de producción generada en el año fiscal bajo los
siguientes criterios, un 5% sobre el volumen total producida.

003 X

Ley 80 de 1993 artículos 2,55. Ley 1437 de 2011 artículos 104,141 y Decreto 1082 del 2015.La subserie corresponde a todos los
contratos celebrados por la entidad, los cuales pueden ser objeto de alguna controversia ante la jurisdicción y así mismo generador
de responsabilidad civil. Una vez liquidado el contrato, conservar 2 años en el archivo de gestión, posteriormente 18 años en el
archivo central; transcurrido el tiempo de retención seleccionar un 10% por cada 10 años de producción documental teniendo en
cuenta aspectos que destaquen la postura de la del Fondo Nacional de Estupefacientes, esta hará parte de la memoria institucional
de la entidad. De acuerdo con lo preceptuado en la Circular Externa Única de Colombia Compra Eficiente, respecto de la Gestión
Documental de los expedientes electrónicos de Contratación se prevé: “Uso del SECOP II para crear, conformar y gestionar los
expedientes electrónicos del Proceso de Contratación”
Colombia Compra Eficiente de manera conjunta con el Archivo General de la Nación establece las siguientes directrices respecto al
expediente electrónico en SECOP II. El SECOP ll beneficia a compradores públicos y a proveedores, reduce los costos asociados a la
impresión, fotocopias y desplazamientos, permite la presentación en línea de ofertas, hace más fácil el seguimiento a los procesos de
contratación, el control disciplinario y fiscal, y la solución de controversias, pues permite seguir el detalle en tiempo real de las etapas
del proceso de compra pública. Es necesario ser usuario y tener una contraseña para tener acceso a SECOP ll. Las Entidades
Estatales están habilitadas para crear usuarios, definir perfiles y otorgar permisos para ver, editar, modificar, y aprobar documentos
electrónicos. El público en general puede ver los Documentos del Proceso y el detalle de los Procesos de Contratación. El SECOP ll
genera un expediente electrónico siempre que una Entidad Estatal crea un Proceso de Contratación. El expediente electrónico del
SECOP ll cumple con los criterios para crear, conformar. organizar, controlar, y consultar los expedientes del archivo del proceso de
contratación de acuerdo con el capítulo III del Acuerdo 002 de 2014 del Archivo General de la Nación. Particularmente, cumple con
los requisitos del proceso de gestión documental, producción, gestión y trámite, organización documental (clasificación, ordenación,
descripción).
2.1 Conformación del Expediente electrónico en SECOP II.

Solicitud de contratación con visto bueno del Director  del FNE

Evidencia de la Línea del Planes Anual de Adquisiciones que Soporta la Contratación

Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP

Autorización de Vigencias Futuras

Estudio Previo Definitivo

Aviso de Convocatoria
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Proyecto de Pliego de Condiciones

Observaciones al Proyecto de Pliego de Condiciones

Documento de Respuestas a las Observaciones al Proyecto de Pliego

Estudio Previo Definitivo

Copia del Acto Administrativo de Apertura

Copia del Acto Administrativo de Designación de Comité Asesor y Evaluador
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Documentos soporte, en el cual se incluye información respecto a los proyectos allegados al Fondo, por parte de los entes territoriales
solicitando cofinanciación para su ejecución y en el que se consigna la evaluación que va realizando el grupo técnico de Reducción
del Abuso de Drogas de la Unidad, con referencia al cumplimiento de los parámetros establecidos en la “Guía Técnica para la
Formulación y Selección de Proyectos para la Reducción del Consumo de Sustancias Psicoactivas Presentados ante el Fondo
Nacional de Estupefacientes y en la convocatoria que se realiza en cada vigencia. Este tramite y una vez cumplido el tiempo de
retención en el archivo de gestión y el archivo Central se procederá a su digitalización y conservación total acuerdo con las
instrucciones que el Comité Institucional de Gestión y Desempeño o quien haga sus veces apruebe.
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Informe de Evaluación Consolidado Final con sus Respectivos Soportes
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2.1 Conformación del Expediente electrónico en SECOP II.
a) Los documentos electrónicos elaborados en el SECOP II y anexos por las Entidades Estatales y los proveedores conforman el
expediente electrónico del Proceso de Contratación.
b) El SECOP ll organiza los documentos electrónicos en el expediente a medida que avanza el Proceso de Contratación.
c)El expediente electrónico generado por el SECOP ll tienen una única serie documental “procesos de contratación”
d) Los documentos electrónicos que conforman el expediente en el SECOP ll tienen contenido estable, forma documental FIJA,
vínculo archivístico y equivalente funcional en cumplimiento del artículo 2.8.2.7.2 del Decreto 1080 de 2015, “Características del
documento electrónico de archivo”
e) El expediente electrónico en el SECOP ll cumple con los requisitos establecidos en el artículo 9 del Acuerdo 3 del 2015, puesto que
el expediente está conformado por documentos electrónicos, foliados electrónicamente, contiene un índice electrónico; en el detalle
de cada documento están sus metadatos. Los documentos electrónicos dl/ SECOP ll están firmados electrónicamente de forma
confiable en los términos del artículo 2.2.2.47.4 del Decreto 1074 de 2015.
f) El SECOP II mantiene la autenticidad, integridad, disponibilidad, fidelidad, disponibilidad y conservación de los documentos
electrónicos que son parte del proceso de contratación y están en el expediente electrónico.
2.2 Custodia, conservación, y preservación de los expedientes electrónicos generados en SECOP II.
Las entidades son responsables de la administración de los documentos y expedientes electrónicos de sus Procesos de Contratación
adelantados en el SECOP ll. En consecuencia, la entidad es responsable de la completitud y calidad de la información del expediente
electrónico.
Colombia Compra Eficiente es responsable de conservar los documentos electrónicos de los expedientes generados en SECOP ll
desde su creación y hasta 20 años contados a partir de la terminación del plazo del contrato o de su liquidación cuando esta sea
obligatoria. En consecuencia, debe asegurar la no sustracción, distribución u ocultamiento de estos. 
Las entidades responsables de la disposición final de los expedientes electrónicos de los procesos de contratación, de acuerdo con
sus tablas de retención, luego el cumplido el plazo de retención de 20 años. El SECOP II cumple con la normativa aplicable de
transparencia y derecho de acceso a la información pública, en este sentido ofrece la información en formato de datos abiertos de
acuerdo con la normativa aplicable. Cumplir con las normas de protección de datos de carácter personal es responsabilidad de la
entidad que adelanta el Proceso de Contratación y de quienes hacen uso de la plataforma. El SECOP ll permite la interoperabilidad
con otros sistemas de información a través de servicios web en cada caso particular, Colombia Compra Eficiente y la Entidad Estatal
administradora de los sistemas de información deben acordar los servicios web y los desarrollos requeridos para la interoperabilidad
de las plataformas.
2.3 Acceso a la información, protección de datos e interoperabilidad con otras plataformas. Valor legal y probatorio de los documentos
electrónicos. La normativa colombiana de forma expresa permite que “la sustentación de las actuaciones, la expedición de los actos
administrativos, los documentos, contratos y en general los actos derivados de la actividad precontractual y contractual” y la
“publicación de tales actos esté en el SECOP II. En consecuencia, los documentos electrónicos que conforman el expediente del
SECOP ll son válidos y tienen valor probatorio de conformidad con el Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo, y con el Código General del Proceso”.
En atención a lo anteriormente transcrito de la Circular única de Colombia compra Eficiente, dentro de los procesos de selección de la
entidad registra información únicamente en la plataforma SECOP ll como es el caso de: pliego de condiciones electrónico, minutas
electrónicas, actas de cierre, aprobación de pólizas, Así mismo, los proponentes o futuros contratistas durante la etapa de selección o
cumplimiento de requisitos de ejecución del contrato se allegan documentos directamente en la plataforma y únicamente se
conservan en esta, como es el caso de: ofertas, observaciones a los proyectos de pliego de condiciones y observaciones a pliego de
condiciones definitivos de contratos, pólizas.
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001 X

Ley 80 de 1993 artículos 2,55. Ley 1437 de 2011 artículos 104,141 y Decreto 1082 del 2015.La subserie corresponde a todos los
contratos celebrados por la entidad, los cuales pueden ser objeto de alguna controversia ante la jurisdicción y así mismo generador
de responsabilidad civil. Una vez liquidado el contrato, conservar 2 años en el archivo de gestión, posteriormente 18 años en el
archivo central; transcurrido el tiempo de retención seleccionar un 10% por cada 10 años de producción documental teniendo en
cuenta aspectos que destaquen la postura de la del Fondo Nacional de Estupefacientes, esta hará parte de la memoria institucional
de la entidad. De acuerdo con lo preceptuado en la Circular Externa Única de Colombia Compra Eficiente, respecto de la Gestión
Documental de los expedientes electrónicos de Contratación se prevé: “Uso del SECOP II para crear, conformar y gestionar los
expedientes electrónicos del Proceso de Contratación”
Colombia Compra Eficiente de manera conjunta con el Archivo General de la Nación establece las siguientes ductrices respecto al
expediente electrónico en SECOP II. El SECOP ll beneficia a compradores públicos y a proveedores, reduce los costos asociados a la
impresión, fotocopias y desplazamientos, permite la presentación en línea de ofertas, hace más fácil el seguimiento a los procesos de
contratación, el control disciplinario y fiscal, y la solución de controversias, pues permite seguir el detalle en tiempo real de las etapas
del proceso de compra pública. Es necesario ser usuario y tener una contraseña para tener acceso a SECOP ll. Las Entidades
Estatales están habilitadas para crear usuarios, definir perfiles y otorgar permisos para ver, editar, modificar, y aprobar documentos
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Estatales están habilitadas para crear usuarios, definir perfiles y otorgar permisos para ver, editar, modificar, y aprobar documentos
electrónicos. El público en general puede ver los Documentos del Proceso y el detalle de los Procesos de Contratación. El SECOP ll
genera un expediente electrónico siempre que una Entidad Estatal crea un Proceso de Contratación. El expediente electrónico del
SECOP ll cumple con los criterios para crear, conformar. organizar, controlar, y consultar los expedientes del archivo del proceso de
contratación de acuerdo con el capítulo III del Acuerdo 002 de 2014 del Archivo General de la Nación. Particularmente, cumple con
los requisitos del proceso de gestión documental, producción, gestión y trámite, organización documental (clasificación, ordenación,
descripción).
2.1 Conformación del Expediente electrónico en SECOP II.
a) Los documentos electrónicos elaborados en el SECOP II y anexos por las Entidades Estatales y los proveedores conforman el
expediente electrónico del Proceso de Contratación.
b) El SECOP ll organiza los documentos electrónicos en el expediente a medida que avanza el Proceso de Contratación.
c)El expediente electrónico generado por el SECOP ll tienen una única serie documental “procesos de contratación”
d) Los documentos electrónicos que conforman el expediente en el SECOP ll tienen contenido estable, forma documental FIJA,
vínculo archivístico y equivalente funcional en cumplimiento del artículo 2.8.2.7.2 del Decreto 1080 de 2015, “Características del
documento electrónico de archivo”
e) El expediente electrónico en el SECOP ll cumple con los requisitos establecidos en el artículo 9 del Acuerdo 3 del 2015, puesto que
el expediente está conformado por documentos electrónicos, foliados electrónicamente, contiene un índice electrónico; en el detalle
de cada documento están sus metadatos. Los documentos electrónicos dl/ SECOP ll están firmados electrónicamente de forma
confiable en los términos del artículo 2.2.2.47.4 del Decreto 1074 de 2015.
f) El SECOP II mantiene la autenticidad, integridad, disponibilidad, fidelidad, disponibilidad y conservación de los documentos
electrónicos que son parte del proceso de contratación y están en el expediente electrónico.
2.2 Custodia, conservación, y preservación de los expedientes electrónicos generados en SECOP II.
Las entidades son responsables de la administración de los documentos y expedientes electrónicos de sus Procesos de Contratación
adelantados en el SECOP ll. En consecuencia, la entidad es responsable de la completitud y calidad de la información del expediente
electrónico.
Colombia Compra Eficiente es responsable de conservar los documentos electrónicos de los expedientes generados en SECOP ll
desde su creación y hasta 20 años contados a partir de la terminación del plazo del contrato o de su liquidación cuando esta sea
obligatoria. En consecuencia, debe asegurar la no sustracción, distribución u ocultamiento de estos. 
Las entidades responsables de la disposición final de los expedientes electrónicos de los procesos de contratación, de acuerdo con
sus tablas de retención, luego el cumplido el plazo de retención de 20 años. El SECOP II cumple con la normativa aplicable de
transparencia y derecho de acceso a la información pública, en este sentido ofrece la información en formato de datos abiertos de
acuerdo con la normativa aplicable. Cumplir con las normas de protección de datos de carácter personal es responsabilidad de la
entidad que adelanta el Proceso de Contratación y de quienes hacen uso de la plataforma. El SECOP ll permite la interoperabilidad
con otros sistemas de información a través de servicios web en cada caso particular, Colombia Compra Eficiente y la Entidad Estatal
administradora de los sistemas de información deben acordar los servicios web y los desarrollos requeridos para la interoperabilidad
de las plataformas.
2.3 Acceso a la información, protección de datos e interoperabilidad con otras plataformas. Valor legal y probatorio de los documentos
electrónicos. La normativa colombiana de forma expresa permite que “la sustentación de las actuaciones, la expedición de los actos
administrativos, los documentos, contratos y en general los actos derivados de la actividad precontractual y contractual” y la
“publicación de tales actos esté en el SECOP II. En consecuencia, los documentos electrónicos que conforman el expediente del
SECOP ll son válidos y tienen valor probatorio de conformidad con el Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo, y con el Código General del Proceso”.
En atención a lo anteriormente transcrito de la Circular única de Colombia compra Eficiente, dentro de los procesos de selección de la
entidad registra información únicamente en la plataforma SECOP ll como es el caso de: pliego de condiciones electrónico, minutas
electrónicas, actas de cierre, aprobación de pólizas, Así mismo, los proponentes o futuros contratistas durante la etapa de selección o
cumplimiento de requisitos de ejecución del contrato se allegan documentos directamente en la plataforma y únicamente se
conservan en esta, como es el caso de: ofertas, observaciones a los proyectos de pliego de condiciones y observaciones a pliego de
condiciones definitivos de contratos, pólizas.
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Ley 80 de 1993 artículos 2,55. Ley 1437 de 2011 artículos 104,141 y Decreto 1082 del 2015.La subserie corresponde a todos los
contratos celebrados por la entidad, los cuales pueden ser objeto de alguna controversia ante la jurisdicción y así mismo generador
de responsabilidad civil. Una vez liquidado el contrato, conservar 2 años en el archivo de gestión, posteriormente 18 años en el
archivo central; transcurrido el tiempo de retención seleccionar un 10% por cada 10 años de producción documental teniendo en
cuenta aspectos que destaquen la postura de la del Fondo Nacional de Estupefacientes, esta hará parte de la memoria institucional
de la entidad. De acuerdo con lo preceptuado en la Circular Externa Única de Colombia Compra Eficiente, respecto de la Gestión
Documental de los expedientes electrónicos de Contratación se prevé: “Uso del SECOP II para crear, conformar y gestionar los
expedientes electrónicos del Proceso de Contratación”
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expedientes electrónicos del Proceso de Contratación”
Colombia Compra Eficiente de manera conjunta con el Archivo General de la Nación establece las siguientes ductrices respecto al
expediente electrónico en SECOP II. El SECOP ll beneficia a compradores públicos y a proveedores, reduce los costos asociados a la
impresión, fotocopias y desplazamientos, permite la presentación en línea de ofertas, hace más fácil el seguimiento a los procesos de
contratación, el control disciplinario y fiscal, y la solución de controversias, pues permite seguir el detalle en tiempo real de las etapas
del proceso de compra pública. Es necesario ser usuario y tener una contraseña para tener acceso a SECOP ll. Las Entidades
Estatales están habilitadas para crear usuarios, definir perfiles y otorgar permisos para ver, editar, modificar, y aprobar documentos
electrónicos. El público en general puede ver los Documentos del Proceso y el detalle de los Procesos de Contratación. El SECOP ll
genera un expediente electrónico siempre que una Entidad Estatal crea un Proceso de Contratación. El expediente electrónico del
SECOP ll cumple con los criterios para crear, conformar. organizar, controlar, y consultar los expedientes del archivo del proceso de
contratación de acuerdo con el capítulo III del Acuerdo 002 de 2014 del Archivo General de la Nación. Particularmente, cumple con
los requisitos del proceso de gestión documental, producción, gestión y trámite, organización documental (clasificación, ordenación,
descripción).
2.1 Conformación del Expediente electrónico en SECOP II.
a) Los documentos electrónicos elaborados en el SECOP II y anexos por las Entidades Estatales y los proveedores conforman el
expediente electrónico del Proceso de Contratación.
b) El SECOP ll organiza los documentos electrónicos en el expediente a medida que avanza el Proceso de Contratación.
c)El expediente electrónico generado por el SECOP ll tienen una única serie documental “procesos de contratación”
d) Los documentos electrónicos que conforman el expediente en el SECOP ll tienen contenido estable, forma documental FIJA,
vínculo archivístico y equivalente funcional en cumplimiento del artículo 2.8.2.7.2 del Decreto 1080 de 2015, “Características del
documento electrónico de archivo”
e) El expediente electrónico en el SECOP ll cumple con los requisitos establecidos en el artículo 9 del Acuerdo 3 del 2015, puesto que
el expediente está conformado por documentos electrónicos, foliados electrónicamente, contiene un índice electrónico; en el detalle
de cada documento están sus metadatos. Los documentos electrónicos dl/ SECOP ll están firmados electrónicamente de forma
confiable en los términos del artículo 2.2.2.47.4 del Decreto 1074 de 2015.
f) El SECOP II mantiene la autenticidad, integridad, disponibilidad, fidelidad, disponibilidad y conservación de los documentos
electrónicos que son parte del proceso de contratación y están en el expediente electrónico.
2.2 Custodia, conservación, y preservación de los expedientes electrónicos generados en SECOP II.
Las entidades son responsables de la administración de los documentos y expedientes electrónicos de sus Procesos de Contratación
adelantados en el SECOP ll. En consecuencia, la entidad es responsable de la completitud y calidad de la información del expediente
electrónico.
Colombia Compra Eficiente es responsable de conservar los documentos electrónicos de los expedientes generados en SECOP ll
desde su creación y hasta 20 años contados a partir de la terminación del plazo del contrato o de su liquidación cuando esta sea
obligatoria. En consecuencia, debe asegurar la no sustracción, distribución u ocultamiento de estos. 
Las entidades responsables de la disposición final de los expedientes electrónicos de los procesos de contratación, de acuerdo con
sus tablas de retención, luego el cumplido el plazo de retención de 20 años. El SECOP II cumple con la normativa aplicable de
transparencia y derecho de acceso a la información pública, en este sentido ofrece la información en formato de datos abiertos de
acuerdo con la normativa aplicable. Cumplir con las normas de protección de datos de carácter personal es responsabilidad de la
entidad que adelanta el Proceso de Contratación y de quienes hacen uso de la plataforma. El SECOP ll permite la interoperabilidad
con otros sistemas de información a través de servicios web en cada caso particular, Colombia Compra Eficiente y la Entidad Estatal
administradora de los sistemas de información deben acordar los servicios web y los desarrollos requeridos para la interoperabilidad
de las plataformas.
2.3 Acceso a la información, protección de datos e interoperabilidad con otras plataformas. Valor legal y probatorio de los documentos
electrónicos. La normativa colombiana de forma expresa permite que “la sustentación de las actuaciones, la expedición de los actos
administrativos, los documentos, contratos y en general los actos derivados de la actividad precontractual y contractual” y la
“publicación de tales actos esté en el SECOP II. En consecuencia, los documentos electrónicos que conforman el expediente del
SECOP ll son válidos y tienen valor probatorio de conformidad con el Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo, y con el Código General del Proceso”.
En atención a lo anteriormente transcrito de la Circular única de Colombia compra Eficiente, dentro de los procesos de selección de la
entidad registra información únicamente en la plataforma SECOP ll como es el caso de: pliego de condiciones electrónico, minutas
electrónicas, actas de cierre, aprobación de pólizas, Así mismo, los proponentes o futuros contratistas durante la etapa de selección o
cumplimiento de requisitos de ejecución del contrato se allegan documentos directamente en la plataforma y únicamente se
conservan en esta, como es el caso de: ofertas, observaciones a los proyectos de pliego de condiciones y observaciones a pliego de
condiciones definitivos de contratos, pólizas.
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