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Actas de Comité de Contratacion
Acta de Reunion
X X odf Documentos que soportan decisiones, actuaciones y demés aspectos relacionados con el proceso de contratacion del Fondol
Nacional de Estupefacientes. Se consideran de valor permanente segtn lo establecido mediante el Acuerdo 004 de 2019 del AGN. EJ
017 Listado de asistencia a reuniones 2 8 X X X tramite es en el tiempo y se hace un cierre parcial por vigencia para contar tiempos de retencién para realizar
X X df transferencias documentales. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion y el archivo Central, se procedera 2
s su dlgllahzac\cn y conservacion total en soporte papel y en medio electrénico o digital de acuerdo con las instrucciones que el Comité]
de Gestion y
Comunicaciones
X X pdf
Actas de Comité de Gestion
Acta de Reunion
X X pdf Documentos que soportan decisiones, actuaciones y demés aspectos relacionados con el proceso de contratacion del Fondo]
Nacional de Estupefacientes. Se consideran de valor permanente segtn lo establecido mediante el Acuerdo 004 de 2019 del AGN. EJ
028 [P Py PpOT—, ) s M X X ramite es permanente en el tiempo y se hace un cierre parcial por vigencia para contar fiempos de retencion para realiza
X X " transferencias documentales. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion y el archivo central, se procedera a suf
P dlgllahzac\un y conservacion total en soporte papel y en medio electrénico o digital de acuerdo con las instrucciones que el Comité de
de Gestion y
Comunicaciones
X X pdf
Actas de Comité Evaluador para los Procesos de Contratacion
Acta de Reunion
X X pdf Documentos que soportan las decisiones del Comité Evaluador del Fondo Nacional de Estupefacientes del Ministerio de Salud
Proteccion Social en lo relacionado con la evaluacion de las manifestaciones de interés y las ofertas presenladas en los procesos de]
licitacion, seleccién abreviada y Concurso de méritos, y la verificacion las realizadas por los
030 Listado de asistencia a reuniones 2 8 X X X Se consideran de valor permanente segun lo establecido mediante el Acuerdo 004 de 2019 del AGN. El tramite es permanente en el
tiempo y se hace un cierre parcial por vigencia para contar tiempos de retencion para realizar transferencias documentales. Una vez|
X X pdf, doc cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion y el archivo central, se procedera a su digitalizacion y conservacion total, en
soporte papel y en medio electrénico o digital de acuerdo con las i i que el Comité Institucional de Gestion y D
Comunicadionas quien haga sus veces apruebe
X X pdf
Actas de Comité Técnico UAE Fondo Nacional de Estupefacientes
Acta de Reunion
Documentos que soportan las decisiones del Comité Evaluador del Fondo Nacional de Estupefacientes del Ministerio de Salud
X X pdf Proteccion Social en lo relacionado con la evaluacion de las manifestaciones de interés y las ofertas presentadas en los procesos de]
licitacion, seleccion abreviada y concurso de méritos, y la verificacion las i realizadas por los
039 Listado do asistencia a reuniones 2 8 X X X e consideran de valor permanente segun lo establecido mediante el Acuerdo 004 de 2019 del AGN. El tramite es permanente en el
tiempo y se hace un cierre parcial por vigencia para contar tiempos de retencion para realizar transferencias documentales. Una vez]
X X pdf cumplido el tiempo de retencién en el archivo de gestion y el archivo central, se procedera a su digitalizacion y conservacion total, en
soporte papel y en medio electrénico o digital de acuerdo con las i i que el Comité Institucig de Gestion y D
Comunicaciones quien haga sus veces apruebe.
X X pdf
Actas de Consejo de Administracion de la Unidad Administrativa Especial Fondo Nacional de
Estupefacientes del Ministerio de Salud y Proteccion Social
Acta de Reunion . . .
Esta subserie documental evidencia el proceso administrativo interno que se realiza en conjunto entre el funcionario y el MSPS, el
X X pdf cual tiene como finalidad mantener un principio de orden al interior de la entidad al ejercer la facultad disciplinaria cuando existen|
indicios de la ocurrencia de una falta. Los documentos de esta subserie son de caracter reservado segtn el Articulo 95 de la Ley 1952)
041 Listado de asistendia a reuniones 2 8 X X X de 2019. El expediente finaliza con la publicacién del acto administrativo de ejecucion. Una vez cumplidos sus tiempos de Retencion|
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Acta de Reunion
pdf Documentos que soportan las decisiones del Comité Evaluador del Fondo Nacional de Estupefacientes del Ministerio de Salud
Proteccion Social en lo relacionado con la evaluacion de las manifestaciones de interés y las ofertas presentadas en los procesos def
- - licitacion, seleccion abreviada y concurso de méritos, y la verificacion las realizadas por los funcionaric
047 Listado de asistencia a reuniones 8 Se consideran de valor permanente segn lo establecido mediante el Acuerdo 004 de 2019 del AGN. El tramite es permanente en el
df tiempo y se hace un cierre parcial por vigencia para contar tiempos de retencion para realizar transferencias documentales. Una vez
s cumplido el tiempo de retencién en el archivo de gestion y el archivo central, se procedera a su digitalizacién y conservacion total, en|
soporte papel y en medio electronico o digital de acuerdo con las que el Comité de Gestion y Dt i
Comunicadionss 0 quien haga sus veces apruebe.
pdf
Actas de ité de Di ibilidad de lio del Estado (MME)
Acta de Reunion
pdf Documentos que soportan decisiones, actuaciones y demas aspectos relacionados con el analisis, evaluacion, seguimiento de lo:
asuntos relacionados con la asignacion de cupos o previsiones de cannabis para fines médicos o cientificos. Se consideran de valol
052 [isiado 4o asisioncia a reumiones s permanente segin lo establecido mediante el Acuerdo 004 de 2019 del AGN. EI expediente finaliza con la comunicacion y una vez
cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion y el archivo central, se procedera a su digitalizacién y conservacion total, en|
pdf soporte papel y en medio electronico o digital de acuerdo con las instrucciones que el Comité Institucional de Gestion y Desempefio of
quien haga sus veces apruebe.
Comunicaciones
pdf
Actas de Subcomité de Farmacodependencia
Acta de Reunion
pdf Documentos que soportan las decisiones del Comité Evaluador del Fondo Nacional de Estupefacientes del Ministerio de Salud
Proteccion Social en lo relacionado con la evaluacion de las manifestaciones de interés y las ofertas presentadas en los procesos def
licitacion, seleccion abreviada y concurso de méritos, y la verificacion las realizadas por los funcionaric
053 Listado de asistencia a reuniones 8 Se consideran de valor permanente segun lo establecido mediante el Acuerdo 004 de 2019 del AGN. El tramite es permanente en el
df tiempo y se hace un cierre parcial por vigencia para contar tiempos de retencion para realizar transferencias documentales. Una vez
P cumplido el tiempo de retencién en el archivo de gestion y el archivo central, se procedera a su digitalizacién y conservacion total, en|
soporte papel y en medio electronico o digital de acuerdo con las que el Comité de Gestion y Dt i
Comunicaciones 0 quien haga sus veces apruebe.
pdf
Actas de Subcomité de Previsiones
Acta de reunion
pat Documentos que evidencian las decisiones tomadas y la gestion de la entidad en asuntos inherentes a la revision de los
de inistracion de las isic para las de materias primas y medicamentos de control especial
— d i no pero que contienen materias primas de control especial, para que los cupos asignados a cadal
054 Estadisiicas RID 8 usuario inscrito, obedezca realmente a las necesidades médicas y cientificas del pais. Se consideran de valor permanente segun lo|
df establecido mediante el Acuerdo 004 de 2019 del AGN. El tramite es permanente en el tiempo y se hace un cierre parcial por
P vigencia para contar tiempos de retencion para realizar transferencias documentales. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el
archivo de gestion y el archivo Central, se procedera a su digitalizacion y conservacion total, en soporte papel y en medio electronicol
Comunicacionss digital de acuerdo con las instrucciones que el Comité Institucional de Gestion y Desempeiio o quien haga sus veces apruebe.
pdf
Actas de Subcomité Integrado de Gestion
Acta de Reunion
pdf De acuerdo a lo estipulado en la Resolucion 2363 de 2018 o aquella que la modifique, los documentos de esta subserie son
evidencia de la gestion que realiza cada dependencia a partir de sus funciones, asegurando una vision integral de la gestion de cadal
una de las dependencias y del sector administrativo, sin embargo, esta informacién se compila en la subserie Actas de Comité]
056 Listado de asistencia a reuniones 3 Institucional de Gestion y Desempefio por normatividad externa y se remite a la Oficina de Planeacion, el tramite es permanente en el
df tiempo y se hace un corte de la vigencia para contar tiempos de retencion para realizar transferencias documentales. Por lo tanto, unal
P vez culminado sus tiempos de retencion en el Archivo de Gestion y Central se procedera a hacer inventario y se presentara al Grupol
de Archivo para que autorice eliminacion, segun lo establecido en el Acuerdo No. 004 de 2019 expedido por el Archivo General de la|
Comunicaciones Nacion, y siguiendo los imic internos de el 0 i
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Circulares Externas
Circular . . ) .
Documentos administrativos, que consisten en érdenes escritas, de caracter general, suscritas por el Fondo Nacional dej
pdf i para imic obligatorio y por parte de las entidades inscritas. Se conservan permanentemente
002 18 como parte de la memoria institucional y del Acuerdo 004 de 2019 del AGN. Este tramite concluye con la publicacion del actol
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conservacion total, en soporte papel y en medio electronico o digital de acuerdo con las instrucciones que el Comité Institucional de}
Gestion y Desempefio o quien haga sus veces apruebe.

X pdf
Circulares Internas
Circular "
003 Documentos administrativos, que consisten en érdenes escritas, de caracter general, suscritas por el Fondo para cumplimientof
X pdf obligatorio y permanente por parte de los servidores, se conservan permanentemente como parte de la memoria institucional y dell
003 18 Acuerdo 004 de 2019 del AGN. Este tramite concluye con la publicacion del acto administrativo y una vez cumplido el tiempo def
retencion en el archivo de gestion y el archivo central, se procedera a su digitalizacion y conservacion total en soporte papel y en|
Comunicaciones medio electrénico o digital de acuerdo con las instrucciones que el Comité Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga su:
veces apruebe.
X pdf
[Resoluciones
Resolucion X df Los documentos de esta subserie tienen un valor juridico para la entidad, ya que evidencian las actuaciones administrativas de la:
P dependencias y forma parte de la memoria institucional, adicionalmente su contenido informativo posee valores secundarios para la|
005 Oficio de Notificacion 18 ciencia, la investigacion. Esta serie concluye con la publicacion del acto administrativo. Es por esto y en concordancia con los
X pdf dispuesto en el Acuerdo 004 de 2019 del AGN, una vez finalizado el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion y el Archivol
—— Central, se procedera a su digitalizacion y conservacion total en medio fisico y medio técnico.
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CONTRATOS
Contratos de Obra
Solicitud de contratacion con visto bueno del Viceministro y/o Secretario X X Plataforma secop
Evidencia de la Linea del Planes Anual de Adquisiciones que Soporta la Contratacion X Plataforma secop
Certificado de Disponibilidad Presupuestal COP X X Plataforma secop
Autorizacién de Vigencias Futuras X X pdf, doc
Estudio Previo Definitivo X X Plataforma secop
Aviso de Convocatoria X Plataforma secop
Proyecto de Pliego de Condiciones X Plataforma secop
Observaciones al Proyecto de Pliego de Condiciones X Plataforma secop
Documento de respuesta a las observaciones al proyecto de pliego X X Plataforma secop
Estudio Previo Definitivo X X Plataforma secop
Copia del Acto Administrativo de Apertura X X Plataforma secop
Copia del Acto Administrativo de Designacién de Comité Asesor y Evaluador X X Plataforma secop
Pliego de Condiciones Definitivo X Plataforma secop
Acta Audiencia de Aclaracion de Pliegos y Revision de Asignacién de los Riesgos X X Plataforma secop
Observaciones al pliego de Condiciones Definitivo X Plataforma secop
Documento de Respt alas Of i al Pliego de Condi Definitivo X X Plataforma secop
Solicitud de Modificacion al Pliego de Condiciones X X Plataforma secop
Adendas X | X Plataforma secop
Acta Diligencia de Cierre X Plataforma secop
Solicitud de Aclaraciones a las Propuestas u Ofertas X X Plataforma secop
Respuestas Dadas por los Oferentes X Plataforma secop
Informes de Evaluacion Juridica X X Plataforma secop
Informes de Evaluacion Financiera X X Plataforma secop
Informes de evaluacién Técnica y/o Econémica X X Plataforma secop
Informe de Evaluacion Consolidado X X Plataforma secop
Observaciones a los Informes de Evaluacion X Plataforma secop
ylo i de las Propuesta: X Plataforma secop
Documento de Respuestas a las Observaciones X X Plataforma secop
Informe de Evaluacion Consolidado Final con sus Respectivos Soportes X X Plataforma secop
Acta de Audiencia Pablica de Adjudicacion X X Plataforma secop
Copia del Acto Administrativo de Adjudicacion o de Declaratoria de Desierta X X Plataforma secop
Estadisticas RID X X Plataforma secop
Copia del Acto Administrativo que Resuelve el Recurso X X Plataforma secop
Propuesta u Oferta Original X Plataforma secop Los documentos contenidos en esta subserie documental, reflejan las acciones orientadas a la 6n de una
Registro Unico Tributario-RUT X X pdf, doc de ge§mn estratégica que describa y facilite la aplicacion adecuada de las normas que rigen la contratacion estatal, estableciendo
para simplificar y las actividades que se desarrollan en las diferentes etapas del proceso y los
001 Registro de Informacion Tributaria -RIT-Secretaria de Hacienda 18 X X pdf, doc procedimientos contractuales. El expediente cierra con el acta de liquidacion y finalizado el tiempo de retencion en el Archivo de
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Certficaciones Bancaria vigente X[ x pdf, doc total en medio técnico de aquellos contratos que aporten al desarrollo del proceso misional del FNE y que identifiquen actuaciones
Contrato X X o, doc legale y{oj;rsw(;lﬁzs\;p;r;agt::“p;;aa:: zsgizda;::;;ozlmﬁ:rgz:ms no seleccionados, se procedera a hacer inventario y Acta de}
Registro Presupuestal X X pdf, doc
Garantias — Aprobacion de la Garantia X | X Plataforma secop
Acta aprobacion de Péliza -Formato X X Plataforma secop
Acuerdo de Confidencialidad y no Divulgacion de Informacién X X Plataforma secop
C icacion de Desig 6n de Supervision o Interventor X X Plataforma secop
Acta de Inicio X X pdf, doc
Designacion Cambios de Supervision X X pdf, doc
Estadistica RID X X pdf, doc
Certificaciones pago Parcial X X pdf, doc
Certificaciones pago Final X X pdf, doc
Cuenta de Cobro y/o Factura X X pdf, doc
Declaracion Juramentada X X pdf, doc
Copia de la Planilla de pago de aportes al sistema de seguridad social integral X X pdf, doc
Informe Parcial de Ejecucién y Supervision X X Plataforma secop
Informe Final de Ejecucion y Supervision X X Plataforma secop
Soportes Medios Magnéticos X Plataforma secop
Modificaciones Contractuales X | X Plataforma secop
Solicitud Cesion X X Plataforma secop
Solicitud Terminacion Anticipada X X Plataforma secop
Soportes de Modificaciones Contractuales X X pdf, doc

Dr 6n Soporte de las del Supervisor, de Organismos de Control, de Organismos de X X Plataforma secop
Jurisdiccion Ordinaria, Contencioso Administrativa y Constitucional

Solicitud de Inicio de Proceso Sancionatorio X X pdf, doc
Citacion Audiencia de Proceso Sancionatorio X X pdf, doc
Acta de Proceso Sancionatorio ylo Medio Magnetofonico X X pdf, doc
Pruebas Recaudadas X X pdf, doc
Copia del Acto Administrativo que Decide el Proceso X X pdf, doc
Copia del Acto Administrativo que Resuelve el Recurso X X pdf, doc
Acta de Liquidacién de Mutuo Acuerdo X | X Plataforma secop
Copia del Acto Administrativo de Liquidacion Unilateral X X Plataforma secop
Notificaciones X X pdf, doc
Acta de Liquidacion Parcial X X Plataforma secop
Acta de Liquidacion Final y/o Cierre X X Plataforma secop
Archivo de Expediente contractual X X pdf, doc
Contratos de Prestacion de Servicios

Solicitud de contratacion con visto bueno del Viceministro y/o Secretario X X Plataforma secop
Evidencia de la Linea del Planes Anual de Adquisiciones que Soporta la Contratacion X Plataforma secop
Certificado de Disponibilidad Presupuestal COP X X Plataforma secop
Autorizacion de Vigencias Futuras X X Plataforma secop
Estudio Previo Definitivo X | X Plataforma secop
Aviso de Convocatoria X Plataforma secop
Proyecto de Pliego de Condiciones X Plataforma secop
Observaciones al Proyecto de Pliego de Condiciones X Plataforma secop
Documento de Respuestas a las Observaciones al Proyecto de Pliego X X xls, doc, pdf
Estudio Previo Definitivo X | X Plataforma secop
Copia del Acto Administrativo de Apertura X X Plataforma secop
Copia del Acto Administrativo de Designacién de Comité Asesor y Evaluador X X Plataforma secop
Pliego de Condiciones Definitivo X Plataforma secop
Acta Audiencia de Aclaracion de Pliegos y Revision de Asignacién de los Riesgos X X Plataforma secop
Observaciones al pliego de Condiciones Definitivo X Plataforma secop
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Documento de Resp alas Of iones al Pliego de Cond Definitivo

Solicitud de Modificacion al Pliego de Condiciones

Adendas

Acta Diligencia de Cierre

Solicitud de Aclaraciones a las Propuestas u Ofertas

Respuestas Dadas por los Oferentes

Informes de Evaluacion Juridica

Informes de Evaluacién Financiera

Informes de evaluacion Técnica y/o Econémica

Informe de Evaluacion Consolidado

Observaciones a los Informes de Evaluacion

ylo i de las Propuesta:

Documento de Respuestas a las Observaciones

Informe de Evaluacion Consolidado Final con sus Respectivos Soportes

Acta de Audiencia Publica de Adjudicacion

Copia del Acto Administrativo de Adjudicacion o de Declaratoria de Desierta

Recursos

Copia del Acto Administrativo que Resuelve el Recurso

Propuesta u Oferta Original

Registro Unico Tributario-RUT

Registro de Informacion Tributaria -RIT-Secretaria de Hacienda

Certificaciones Bancaria vigente

Contrato
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Garantias — Aprobacion de la Garantia

Acta aprobacion de Pdliza -Formato
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Copia del Acto Administrativo que Decide el Proceso
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Notificaciones X pdf, doc
Acta de Liquidacion Parcial X X Plataforma secop
Acta de Liquidacion Final o Cierre X | X Plataforma secop
Archivo de Expediente contractual X pdf, doc
Contratos de Consultoria
Solicitud de contratacion con visto bueno del Viceministro y/o Secretario X X Plataforma secop
Evidencia de la Linea del Planes Anual de Adquisiciones que Soporta la Contratacion X pdf, doc
Certificado de Disponibilidad Presupuestal COP X X Plataforma secop
Autorizacion de Vigencias Futuras X X Plataforma secop
Estudio Previo Definitivo X | X Plataforma secop
Certificaciones Decreto 1068 de 2015 - Inexistencia o Insuficiencia de Personal X X Plataforma secop
Aviso de Convocatoria X Plataforma secop
Proyecto de Pliego de Condiciones X Plataforma secop
Observaciones al Proyecto de Pliego de Condiciones X Plataforma secop
Documento de Respuestas a las Observaciones al Proyecto de Pliego X X Plataforma secop
Estudio Previo Definitivo X | X Plataforma secop
de los para Limitar la Cq ia a MiPymes X Plataforma secop
Acta de Verificacion de Requisitos para Limitar la Convocatoria a MiPymes X X Plataforma secop
Copia del Acto Administrativo de Apertura X X Plataforma secop
Copia del Acto Administrativo de Designacién de Comité Asesor y Evaluador X X Plataforma secop
Pliego de Condiciones Definitivo X Plataforma secop
Observaciones al pliego de Condiciones Definitivo X Plataforma secop
Documento de Respt alas Of i al Pliego de Condi Definitivo X X Plataforma secop
Solicitud de Modificacion al Pliego de Condiciones X X Plataforma secop
Adendas X X Plataforma secop
Acta Diligencia de Cierre X Plataforma secop
Solicitud de Aclaraciones a las Propuestas u Ofertas X X Plataforma secop
Respuestas Dadas por los Oferentes X Plataforma secop
Informes de Evaluacion Juridica X X Plataforma secop
Informes de Evaluacion Financiera X X Plataforma secop
Informes de evaluacién Técnica y/o Econémica X X Plataforma secop
Informe de Evaluacion Consolidado X X Plataforma secop
Observaciones a los Informes de Evaluacion X Plataforma secop
ylo i de las Propuestas. X Plataforma secop
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Registro Presupuestal X X pdf, doc

Garantias — Aprobacion de la Garantia X X Plataforma secop

‘Acta aprobacion de Pdliza -Formato M X Plataforma secop Regulada por el literal g,‘ numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 qe 2007, ygl amcu!o 2.2.1.2.1.4.8 del Decreto 1082 de 2015.

Los documentos contenidos en esta subserie documental, reflejan las acciones orientadas a la de una
Acuerdo de Confidencialidad y no Divulgacion de Informacion X X Plataforma secop de gestion estratégica que describa y facilite la aplicacion adecuada de las normas que rigen la contratacion estatal, estableciendof
- - — i para simplificar y las actividades que se desarrollan en las diferentes etapas del proceso y los

010 C 6n de Dt 6n de Supervision o Interventor 18 X | x pdf, doc procedimientos contractuales. El expediente cierra con el acta de liquidacién y finalizado el tiempo de retencion en el Archivo de]

Acade ! tion y Central se procederé a realizar un proceso de seleccion del 2% de la produccion anual su digitalizacion y conservacion)

' fotal en medio técnico de aquellos contratos que aporten al desarrollo del proceso misional del ¥ que identifiquen actuaciones}
© nco X P, doc total en medio técnico de aquellos contrat rten al desarrollo del ional del FNE y que ident f
Designacion Cambios de Supervision x| x Plataforma secop legales ylo juridicas importantes para la entidad. Para los documentos no seleccionados, se procedera a hacer inventario y Acta de}
on y se presenta a Comité para que se autorice eliminacion
Memorando Remision de Pago X X pdf, doc




Certficaciones pago Parcial X1 x pdf, doc

Certificaciones pago Final X X pdf, doc

Cuenta de Cobro ylo Factura X | x pdf, doc

Declaracién Juramentada X | x pdf, doc

Copia de la Planesilla de Pago de Aportes al Sistema de Seguridad Social Integral X | x pdf, doc

Informe Parcial de Ejecucion y Supervision x| x Pltafoma secop

Informe Final de Ejecucion y Supervision x| x Pltafoma secop

Soportes Medios Magnéticos X Plataforma secop

Modificaciones Contractuales X | x Plataforma secop

Solicitud Cesion X X Plataforma secop

Solicitud Terminacion Anticipada X X Plataforma secop

Soportes de Modificaciones Contractuales x| x pdf, doc

Dr 6n Soporte de las del Supervisor, de Organismos de Control, de Organismos de Plataforma secop

Jurisdiccion Ordinaria, Contencioso Administrativa y Constitucional X X

Solicitud de Inicio de Proceso Sancionatorio X | x pdf, doc

Citacion Audiencia de Proceso Sancionatorio X | x pdf, doc

Acta de Proceso Sancionatorio ylo Medio Magnetofonico x| x pdf, doc

Pruebas Recaudadas X | x pdf, doc

Copia del Acto Administrativo que Decide el Proceso X | x pdf, doc

Copia del Acto Administrativo que Resuelve el Recurso X | x pdf, doc

Acta de Liquidacién de Mutuo Acuerdo X | x Plataforma secop

Copia del Acto Administrativo de Liquidacion Unilateral X | x Plataforma secop

Notificaciones X | x pdf, doc

Acta de Liquidacion Parcial x| x Pltafoma secop

Acta de Liquidacion Final y/o Cierre X X Plataforma secop

Archivo de Expediente contractual X | x pdf, doc

Contratos de Arrendamiento

Solicitud de contratacion con visto bueno del Vicerninistro ylo Secretario | x Plataforma secop

Evidencia de la Linea del Planes Anual de Adquisiciones que Soporta la Contratacion Plataforma secop
X X

Certificado de Disponibilidad Presupuestal COP X pdf, doc

Autorizacion de Vigencias Futuras X X Plataforma secop

Estudio Previo Definitivo x| x Plataforma secop

Copia del Acto Administrativo de Designacién de Comité Asesor y Evaluador x| x Plataforma secop

Copia del Acuerdo Marco X Plataforma secop

Ofertas X Plataforma secop

Orden de Compra Plataforma secop
X X

Registro Presupuestal X pdf, doc

C icacion de Desig 6n de Supervision o Interventor x| x Plataforma secop

Designacion Cambios de Supervision X pdf, doc

Memorando Remisién de Pago x| x pdf, doc

Certificaciones pago Parcial x| x pdf, doc

Certificaciones pago Final x| x pdf, doc

Cuenta de Cobro y/o Factura x| x pdf, doc

Declaracion Juramentada pdf, doc Los documentos contenidos en esta subserie documental, reflejan las acciones orientadas a la implementacion de una herramiental
X X ! de gestion estratégica que describa y facilite la aplicacion adecuada de las normas que rigen la contratacion estatal, estableciendol

Copia de la Planilla de pago de aportes al sistema de seguridad social integral pdf, doc i para simplificar y las actividades que se desarrollan en las diferentes etapas del proceso y lo:

o1 _ _ _ s XX El expediente cierra con el acta de liquidacién y finalizado el iempo de retencion en el Archivo de]

Informe Parcial de Efecucion y Supervision x| x Plataforma secop Gestion y Central se proceder a realizar un proceso de seleccion del 5% de la produccion anual su digitalizacion y conservacion

nform nal e ejecucion y suparvision Fatoma semp total en medio técnico de aquellos contratos que aporten al desarrollo del proceso misional del FNE y que identifiquen actuaciones
X | X legales y/o juridicas importantes para la entidad. Para los documentos no seleccionados, se procedera a hacer inventario y Acta de}

Soportes Medios Magnéticos X Plataforma secop Eliminacién y se presenta a Comité para que se autorice eliminacion.

Modificaciones Contractuales x| x Plataforma secop

Solicitud Cesion Plataforma secop
X X

Solicitud Terminacion Anticipada X X Plataforma secop

Soportes de Modificaciones Contractuales x| x pdf, doc

Dr 6n Soporte de las del Supervisor, de Organismos de Control, de Organismos de X pdf, doc

i ot o !
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Solicitud de Inicio de Proceso Sancionatorio X pdf, doc

Citacion Audiencia de Proceso Sancionatorio x| x pdf, doc

Acta de Proceso Sancionatorio ylo Medio Magnetofonico x| x pdf, doc

Pruebas Recaudadas X X pdf, doc

Copia del Acto Administrativo que Decide el Proceso X pdf, doc

Copia del Acto Administrativo que Resuelve el Recurso X pdf, doc

Acta de Liquidacion de Mutuo Acuerdo x| x Plataforma secop

Copia del Acto Administrativo de Liquidacion Unilateral x| x Plataforma secop

Notificaciones X X pdf, doc

Acta de Liquidacion Parcial x| x Plataforma secop

Acta de Liquidacion Final y/o Cierre X X Plataforma secop

Archivo de Expediente contractual x| x pdf, doc

Contratos de Fomento

Solicitud de Contratacién con visto bueno del Viceministerio y/o Secretario X X Plataforma secop

Evidencia de la Linea del Planes Anual de Adquisiciones que Soporta la Contratacion X Plataforma secop

Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP del Ministerio X X Plataforma secop

Autorizacion de Vigencias Futuras X Plataforma secop

Autorizacion Expresa del Representante Legal del Ministerio para cada Convenio de Asociacion X pdf, doc

Analisis del Sector X X pdf, doc

Documento Suscrito por el Asociado de Compromiso de Recursos en Dinero X pdf, doc

Estudio Previo Definitivo X X pdf, doc

Documentos que Soportan la Reconocida idoneidad de la Entidad Sin Animo de Lucro X pdf, doc

Certificado de Antecedentes de Responsabilidad Fiscal expedido por la Contraloria General de la X X pdf, doc

Republica

Certificado de Antecedentes Disciplinarios Expedido por la Procuraduria General de la Nacion X X pdf, doc

Certificado de Antecedentes Judiciales Expedido por la Policia Nacional de Colombia. X X pdf, doc

Certificado de Medidas Correctivas expedido por la Policia Nacional de Colombia X X pdf, doc

Documentos Legales de la Entidad sin Animo de Lucro Conveniente X X pdf, doc

Cédula de Ciudadania de del Representante Legal X X pdf, doc

Certificaciones de Aportes a los Sistemas de Seguridad Social y Parafiscales X X pdf, doc

Registro Unico Tributario-RUT X X pdf, doc

Registro de Informacion Tributaria -RIT-Secretaria de Hacienda X X pdf, doc

Certificaciones Bancaria vigente X X pdf, doc

Propuestas u Oferta Original X1 X pdf, doc Los documentos contenidos en esta subserie documental, reflejan las acciones orientadas a la implementacin de una herramienta}

NG s st e b s et o e el i)
012 Registro Presupuestal 18 X X pdf, doc procedimientos contractuales. EI expediente cierra con el acta de liquidacion y finalizado el tiempo de retencion en el Archivo de}

Gestion y Central se procedera a realizar un proceso de seleccion del 2% de la produccion anual, su digitalizacion y conservacion

Comunicacién de Designacion de Supervision o Interventor X | X Plataforma secop total en medio técnico de aquellos contratos que aporten al desarrollo del proceso misional del FNE y que identi

Constancia de Cumplimiento de los Requisitos de Ejecucion X | X Plataforma secop fegales y/o J;’;Ziﬁzs‘;pg:g‘::‘g;:: :Sgia:a;::c;o;mﬁ:g::m no seleccionados, se procederd a hacer inventario y Acta de

Acta de Inicio X X Plataforma secop

Designacion Cambios de Supervision X X Plataforma secop

Memorando de Remision de Desembolso X pdf, doc

Certificaciones Pago Desembolso X Plataforma secop

Certificaciones Ultimo Desembolso X pdf, doc

Declaracién Juramentada X pdf, doc

Copia de la Planesilla de Pago de Aportes al Sistema de Seguridad Social Integral X pdf, doc

Informe Parcial de Ejecucion y Supervision X X Plataforma secop

Informe Final de Ejecucion y Supervision X X Plataforma secop

Soportes od

Modificaciones Contractuales X | X Plataforma secop

Solicitud de Inicio de Proceso Sancionatorio X X pdf, doc

Acta de Proceso Sancionatorio y/o Medio Magnetofonico X X Plataforma secop

Pruebas Recaudadas X X pdf, doc




Copia de Acto Administrativo que Decide el Proceso X X pdf, doc
Copia de Acto Administrativo que Resuelve el Recurso X X pdf, doc
Acta de Liquidacién de Mutuo Acuerdo X | X Plataforma secop
Copia del Acto Administrativo de Liquidacion Unilateral X X Plataforma secop
X X pdf, doc
Acta de Liquidacion Parcial X X Plataforma secop
Acta de liquidacion final y/o cierre X X Plataforma secop
Archivo de Expediente contractual X X Plataforma secop
Contratos de Comodato
Solicitud de contratacion con visto bueno del Viceministro y/o Secretario X | x Plataforma secop
Evidencia de la linea del Planes Anual de Adquisiciones que soporta la contratacion M M
Plataforma secop
Certificado de Disponibilidad Presupuestal X
Autorizacion de Vigencias Futuras x| x it
lataforma secop
Estudio Previo x| x it
lataforma secop
Copia del Acto Administrativo de designacién de Comité Asesor y Evaluador X X it
lataforma secop
Copia del Acuerdo Marco X Prat
lataforma secop
Ofertas
X Plataforma secop
Orden de Compra X X Pltetorma secop
Registro Presupuestal X
Ce icacion de i6n de supervision o interventor X it
lataforma secop
Designacion Cambios de Supervision X
Memorando remision de pago X
Certificaciones pago Parcial M
Certificaciones pago Final X
Cuenta de cobro y/o factura 18 X
Declaracion Juramentada X Los documentos contenidos en esta subserie documental, reflejan las acciones orientadas a la implementacion de una herramienta}
_ _ _ de gestion estratégica que describa y facilite la aplicacion adecuada de las normas que rigen la contratacion estatal, estableciendol
Copia de la Planesilla de pago de aportes l sistema de seguridad social integral M i para simplificar y |as actividades que se desarrollan en las diferentes etapas del proceso y lo
013 i ald - — El expediente cierra con el acta de liquidacion y finalizado el tiempo de retencion en el Archivo def
niorme parcial de ejecucion y supervision X X Plataforma secop Gestion y Central se procedera a realizar un proceso de seleccion del 2% de la produccion anual, su digitalizacion y conservacion
Informe final de ejecucion y supervision X X total en medio técnico de aquellos contratos que aporten al desarrollo del proceso misional del FNE y que identifiquen actuaciones|
Plataforma secop legales y/o juridicas importantes para la entidad. Para los documentos no seleccionados, se procedera a hacer inventario y Acta de
Soportes medios magnéticos X Eliminacion y se presenta a Comité para que se autorice eliminacion
Plataforma secop
Modificaciones contractuales x| x
Plataforma secop
Solicitud Cesion x| x
Plataforma secop
Solicitud Terminacion Anticipada X X
Plataforma secop
Soportes de modificaciones contractuales X
Documentacion soporte de las actuaciones del Supervisor, de organismos de control, de organismos de
juris ion ordinaria, i ini y i X
Solicitud de inicio de proceso sancionatorio X
Citacion audiencia de proceso sancionatorio X
Acta de proceso sancionatorio y/o medio magnetofonico X
Pruebas recaudadas X
Copia del Acto Administrativo que decide el proceso X
Copia del Acto Administrativo que resuelve el recurso X
Acta de liquidacion de mutuo acuerdo X | x Plataforma secop
Copia del Acto administrativo de liquidacion unilateral x| x Pltaforma secop
Notificaciones X
Acta de liquidacien parcial x| x o seeop
Acta de liquidacion final ylo cierre X | x o seeop
Archivo de Expediente contractual X
CONVENIOS
Convenios Cooperacion Internacional
Solicitud de contratacion con visto bueno del Director del FNE X X Plataforma secop
Evidencia de la Linea del Planes Anual de Adquisiciones que Soporta la Contratacion X Plataforma secop
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Certificado de Disponibilidad Presupuestal COP

Autorizacion de Vigencias Futuras

Estudio Previo

Documentos, 0 Normas, o Reglamentos del Cooperante

Certificado de Antecedentes de Responsabilidad Fiscal de la Persona Juridica y el Representante Legal
Expedido por la Contraloria General de la Republica

Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la Persona Juridica y el Representante Legal Expedido por
la Procuraduria General de la Nacion

Certificado de Antecedentes Judiciales Expedido por la Policia Nacional de Colombia del Representante
Legal

Certificado de Medidas Correctivas expedido por la Policia Nacional de Colombia del Representante
Legal

Documentos Legales del Cooperante

Documento de Identificacion del Representante Legal

Certificaciones de Aportes a los Sistemas de Seguridad Social y Parafiscales

Registro Unico Tributario-RUT

Registro de Informacion Tributaria -RIT-Secretaria de Hacienda

Certificaciones Bancaria vigente

Propuesta u Oferta Original

Convenio

Registro Presupuestal

Garantias — Aprobacion de la Garantia

Acta aprobacion de Péliza

Acuerdo de Confidencialidad y no Divulgacion de Informacion

Comunicacion de Desif 6n de Supervision o Interventor

Acta de Inicio

Designacion Cambios de Supervision

Memorando Remision de Pago

Certificaciones pago Parcial

Certificaciones Pago Final

Cuenta de Cobro y/o Factura

Declaracién Juramentada

Copia de la Planesilla de Pago de Aportes al Sistema de Seguridad Social Integral

Informe Parcial de Ejecucion y Supervision

Informe Final de Ejecucion y Supervision

Soportes Medios Magnéticos

Modificaciones Contractuales

Solicitud Cesion

Solicitud Terminacion Anticipada

Soportes de Modificaciones Contractuales

ol 6n Soporte de las del Supervisor, de Organismos de Control, de Organismos de
Jurisdiccion Ordinaria, Contencioso Administrativa y Constitucional

Solicitud de Inicio de Proceso Sancionatorio

Citacion Audiencia de Proceso Sancionatorio

Acta de Proceso Sancionatorio y/o Medio Magnetofénico

Pruebas Recaudadas

Copia del Acto Administrativo que Decide el Proceso

Copia del Acto Administrativo que Resuelve el Recurso

Acta de Liquidacion de Mutuo Acuerdo

Copia del Acto Administrativo de Liquidacion Unilateral

Notificaciones

Acta de Liquidacion Parcial

Ley 80 de 1993 articulos 2,55. Ley 1437 de 2011 articulos 104,141 y Decreto 1082 del 2015. La subserie corresponde a todos lo:

tratos celebrados por la entidad, los cuales pueden ser objeto de alguna controversia ante la jurisdiccion y asi mismo generador

de responsabilidad civil. Una vez liquidado el contrato, conservar 2 afios en el archivo de gestion, posteriormente 18 afios en el

archivo central; transcurrido el tiempo de retencion seleccionar un 10% por cada 10 afios de produccion documental teniendo en)

cuenta aspectos que destaquen la postura del Fondo Nacional de Estupefacientes, esta hara parte de la memoria institucional de laf

entidad. De acuerdo con lo preceptuado en la Circular Externa Unica de Colombia Compra Eficiente, respecto de la Gestion|

Documental de los expedientes electronicos de Contratacion se prevé: “Uso del SECOP Il para crear, conformar y gestionar lo:
onicos del Proceso de Ct io

Colombia Compra Eficiente de manera conjunta con el Archivo General de la Nacion establece las siguientes directrices respecto all
electronico en SECOP II. EI SECOP Il beneficia a compradores publicos y a proveedores, reduce los costos asociados a la|

impresion, fotocopias y desplazamientos, permite la presentacion en linea de ofertas, hace mas facil el seguimiento a los procesos de

el control discif io y fiscal, y la solucion de controversias, pues permite seguir el detalle en tiempo real de las etapa
del proceso de compra publica. Es necesario ser usuario y tener una contrasefia para tener acceso a SECOP II. Las Entidade:

Estatales estan habilitadas para crear usuarios, definir perfiles y otorgar permisos para ver, editar, modificar, y aprobar documentos}
onicos. El publico en general puede ver los Documentos del Proceso y el detalle de los Procesos de Contratacion. EI SECOP |

genera un expediente electronico siempre que una Entidad Estatal crea un Proceso de Contratacion. El expediente electronico dell
SECOP Il cumple con los criterios para crear, conformar. organizar, controlar, y consltar los expedientes del archivo del proceso de}
contratacion de acuerdo con el capitulo Il del Acuerdo 002 de 2014 del Archivo General de la Nacion. Particularmente, cumple con}

los requisitos del proceso de gestion documental, produccion, gestion y tramite, organizacion documental (clasificacion, ordenacion,
descripcion).

.1 C ion del Expediente electronico en SECOP I
a) Los documentos electronicos elaborados en el SECOP Il 'y anexos por las Entidades Estatales y los proveedores conforman el
expediente electronico del Proceso de Contratacion.
b) EI SECOP Il organiza los documentos electronicos en el expediente a medida que avanza el Proceso de Contratacion.
c)El expediente electronico generado por el SECOP |l tienen una Unica serie documental “procesos de contratacion™
d) Los. 6nicos que conforman el expediente en el SECOP Il tienen contenido estable, forma documental FIJA

vinculo archivistico y equivalente funcional en cumplimiento del articulo 2.8.2.7.2 del Decreto 1080 de 2015, “Caracteristicas dell

electronico de archivo”
e) El expediente electronico en el SECOP Il cumple con los requisitos estab\ecidns en el articulo 9 del Acuerdo 3 del 2015, puesto que}
el expediente esta por onicos, foliados 0 contiene un indice electronico; en el detalle]
de cada documento estén sus metadatos. Los documentos electronicos del SECOP Il estén firmados electronicamente de formal
confiable en los términos del articulo 2.2.2.47.4 del Decreto 1074 de 2015.

f) EI SECOP II mantiene la i integridad, di fidelidad, di y conservacion de los
electronicos que son pane del proceso de contratacion y estan en el expediente electronico.
.2 Custodia, Ly pr ion de los oni generados en SECOP II.
Las entidades son dela 6n de los y 6nicos de sus Procesos de Contratacmn
enel SECOPII.En ia, la entidad es dela itud y calidad de la i ion del

Colombia Compra Eficiente es de conservar los 0 de los generados en SECOP |l
desde su creacion y hasta 20 afios contados a partir de la terminacion del plazo del contrato o de su liquidacién cuando esta seal
obligatoria. En consecuencia, debe asegurar la no sustraccion, distribucién u ocultamiento de estos.

Las entidades son de la disposicion final de los expedientes electronicos de los procesos de contratacion, de acuerdof

con sus tablas de retencion, luego de cumplido el plazo de retencion de 20 afios. EI SECOP Il cumple con la normativa aplicable def

y derecho de acceso a la informacion publica, en este sentido ofrece la informacion en formato de datos abiertos def
acuerdo con la normativa aplicable. Cumplir con las normas de proteccion de datos de caracter personal es responsabilidad de la|
entidad que adelanta el Proceso de Contratacion y de quienes hacen uso de la plataforma. EI SECOP Il permite la interoperabilidad|
con otros sistemas de informacion a través de servicios web en cada caso particular, Colombia Compra Eficiente y la Entidad Estatal
administradora de los sistemas de informacion deben acordar los servicios web y los desarrollos requeridos para la interoperabilidad|
de las

2.3 Acceso a la informacion, proteccion de datos e interoperabilidad con otras plataformas. Valor legal y probatorio de los documentos|

La normativa iana de forma expresa permite que “la sustentacion de las actuaciones, la expedicion de los acto:
administrativos, los documentos, contratos y en general los actos derivados de la actividad precontractual y contractual” y laf

blicacion de tales actos esté en el SECOP II. En consecuencia, los documentos electmmcos que conforman el expediente del
SECOP Il son validos y tienen valor probatorio de conformidad con el Codigo de I y de lo C i
Administrativo, y con el Codigo General del Proceso”.
En atencion a lo anteriormente transcrito de la Circular tnica de Colombia compra Eficiente, dentro de los procesos de seleccion de laf
entidad registra informacion nicamente en la plataforma SECOP Il como es el caso de: pliego de condiciones electronico, minutas
electronicas, actas de cierre, aprobacion de polizas, Asi mismo, los proponentes o futuros contratistas durante la etapa de seleccion of

X | x Plataforma secop
X | x Plataforma secop
X | X Plataforma secop
X Plataforma secop
X | X Plataforma secop
X | X Plataforma secop
X | X Plataforma secop
X | x Plataforma secop
X
X
X
X
X
X | X Plataforma secop
X Plataforma secop
X
X | X Plataforma secop
X | x Plataforma secop
X | x Plataforma secop
X | X Plataforma secop
X
X | X Plataforma secop
X
X Plataforma secop
X
X
X
X
X | X Plataforma secop
X | X Plataforma secop
od
X | X Plataforma secop
X | x Plataforma secop
X | x Plataforma secop
X
X Plataforma secop
X
X
X
X
X
X
X | X Plataforma secop
X | X Plataforma secop
X
X | X Plataforma secop

de requisitos de ejecucion del contrato se allegan documentos directamente en la plataforma y Gnicamente sef
conservan en esta, como es el caso de: ofertas, observaciones a los proyectos de pliego de condiciones y observaciones a pliego de}
condiciones definitivos de contratos, polizas.
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Acta de Liquidacion Final y/o Cierre X X Plataforma secop
Archivo de Expediente Contractual X X Plataforma secop
Convenios interadministrativos
Solicitud de contratacion con visto bueno del Director (a) del FNE- X X Plataforma secop
Evidencia de la Linea del Planes Anual de Adquisiciones que Soporta la Contratacion X Plataforma secop
Certificado de Disponibilidad Presupuestal COP X X Plataforma secop
Certificado de Disponibilidad Presupuestal de la ofra entidad publica X X Plataforma secop
Autorizacion de Vigencias Futuras X X Plataforma secop
Estudio Previo Definitivo X | X Plataforma secop
Documentos que Permitan Verificar la Idoneidad y/o Experiencia de la Entidad Publica con la que se X Plataforma secop
Suscribira el Contrato/Convenio
Certificado de Antecedentes de Responsabilidad Fiscal de la Persona Juridica y el Representante Legal X Plataforma secop
Expedido por la Contraloria General de la Reptblica
Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la Persona Juridica y el Representante Legal Expedido por X Plataforma secop Ley 80 de 1993 articulos 2,55. Ley 1437 de 2011 articulos 104,141 y Decreto 1082 del 2015.La subserie corresponde a todos lo¢
la Procuraduria General de la Nacion contratos celebrados por la entidad, los cuales pueden ser objeto de alguna controversia ante la jurisdiccion y asi mismo generador
Certficado de Antecedentes Judiciales Expedido por la Policia Nacional de Colombia del Representante X Plataforma secop idad civil. Una vez liguidado el contralo, conservar 2 afos en el archivo de gestion, posteriormente 18 afios en el
Legal archivo central; transcurrido el tiempo de retencion seleccionar un 10% por cada 10 afios de produccion documental teniendo en)
9 cuenta aspectos que destaquen la postura de la del Fondo Nacional de Estupefacientes, esta hara parte de la memoria institucionall
Certificado de Medidas Correctivas expedido por la Policia Nacional de Colombia del Representante X Plataforma secop de la entidad. De acuerdo con lo preceptuado en la Circular Externa Unica de Colombia Compra Eficiente, respecto de la Gestion|
Legal Documental de los expedientes electronicos de Contratacion se prevé: “Uso del SECOP Il para crear, conformar y gestionar los
Documentos Legales de la Entidad Piblica Contratista/Conveniente x| x Plataforma secop Gnicos del Proceso de C .
Colombia Compra Eficiente de manera conjunta con el Archivo General de la Nacion establece las siguientes ductrices respecto all
Cédula de Ciudadania del Representante Legal X X Plataforma secop expediente electronico en SECOP 1. EI SECOP Il beneficia a compradores publicos y a proveedores, reduce los costos asociados a laf
_ _ impresion, fotocopias y permite la ion en linea de ofertas, hace mas facil el seguimiento a los procesos de
Certificaciones de Aportes a los Sistemas de Seguridad Social y Parafiscales X | X Plataforma secop contratacion, el control disciplinario y fiscal, y la solucion de controversias, pues permite seguir el detalle en tiempo real de las etapa:

—— - P del proceso de compra publica. Es necesario ser usuario y tener una contrasefia para tener acceso a SECOP II. Las Entidade:
Reglstro Unico Tributarie-RUT X X lataforma secop Estatales estan habilitadas para crear usuarios, definir perfiles y otorgar permisos para ver, editar, modificar, y aprobar documentos}
Registro de Informacion Tributaria —RIT-Secrearia de Hacienda X X Plataforma secop El pybllco en ggneral puede ver los Docurrjenlos del Proceso y el detalle de los Pmcesps de Contrglaclon. El SECOP i

genera un expediente electronico siempre que una Entidad Estatal crea un Proceso de Contratacion. El expediente electronico dell

Certificaciones Bancaria vigente X X Plataforma secop SECOP Il cumple con los criterios para crear, conformar. organizar, controlar, y consltar los expedientes del archivo del proceso de}

ion de acuerdo con el capitulo Il del Acuerdo 002 de 2014 del Archivo General de la Nacion. Particularmente, cumple con|

Propuesta u Oferta Original (Proyecto, presupuesto, oficio de intencion, cronograma) X X Plataforma secop los requisitos del proceso de gestion documental, produccion, gestion y tramite, organizacion documental (clasificacion, ordenacion,}
descripcion).

- — = = 1 6n del Expediente electronico en SECOP II

Contrat Plataforma secof
Copia del Acto de dela Directa X X ’ a) Los documentos electronicos elaborados en el SECOP Il 'y anexos por las Entidades Estatales y los proveedores conforman el
Contrato X X Plataforma secop expediente electronico del Proceso de Contratacion.
b) EI SECOP Il organiza los documentos electronicos en el expediente a medida que avanza el Proceso de Contratacion.
Registro Presupuestal X Plataforma secop )l expediente electronico generado por el SECOP |l tienen una tnica serie documental “procesos de contratacion”

_ — d) Los 6nicos que conforman el expediente en el SECOP Il tienen contenido estable, forma documental FIJA

Registro Presupuestal de la Otra Entidad Publica X Plataforma secop vinculo archivistico y equivalente funcional en cumplimiento del articulo 2.8.2.7.2 del Decreto 1080 de 2015, “Caracteristicas del

electrénico de archivo”
— — - v

(Garantias — Aprobacidn de la Garantia X X Pltaforma secop e) El expediente electronico en el SECOP Il cumple con los requisitos establecidos en el articulo 9 del Acuerdo 3 del 2015, puesto que

Ce iso de C i y no Divulgacion de X | X Plataforma secop el expediente esta por 6nicos, foliados oni contiene un indice electrénico; en el detalle]
002 18 de cada documento estan sus metadatos. Los documentos electrénicos dif SECOP Il estén firmados electronicamente de formal

C icacion de Desi on de Supervision o Interventor X X Plataforma secop confiable en los términos del articulo 2.2.2.47.4 del Decreto 1074 de 2015.

f) EI SECOP Il mantiene la i integridad, di fidelidad, di y conservacion de los

Acta de Inicio X Plataforma secop electronicos que son parte del proceso de contratacion y estén en el expediente electronico.

- - - - .2 Custodia, on, y pi ion de los onicos generados en SECOP II.

Designacién Cambios de Supervision x| X Plataforma secop Las entidades son dela 6n de los y i 6nicos de sus Procesos de Contratacion|

Memorando Solicitud de desembolso X Prataforma sec0p ntados en el SECOPII.En la entidad es dela y calidad de la del
electronico.

Certificaciones pago Parcial X Plataforma secop Colombia Compra Eficiente es de conservar los énicos de los generados en SECOP |
desde su creacion y hasta 20 afios contados a partir de la terminacion del plazo del contrato o de su liquidacién cuando esta seal

Certificaciones Pago Final X Plataforma secop obligatoria. En consecuencia, debe asegurar la no sustraccion, distribucién u ocultamiento de estos.

_ Las entidades de la disposicion final de los expedientes electronicos de los procesos de contratacion, de acuerdo con|
Copia de la Planilla de Pago de Aportes al Sistema de Seguridad Social Integral X Plataforma secop sus tablas de retencion, luego el cumplido el plazo de retencion de 20 afios. EI SECOP Il cumple con la normativa aplicable de}
nforme Parcial de Ejecucion y Supervision X X Plataforma secop y derecho de apcesa ala mlgrmaclon publica, en este senvndo ofrece la |nhrmac|on en formato de datos abiertos def

acuerdo con la normativa aplicable. Cumplir con las normas de proteccion de datos de caracter personal es responsabilidad de la|
Informe Final de Ejecucion y Supervision X X Plataforma secop entidad que adelanta el Proceso de Contratacion y de quienes hacen uso de la plataforma. EI SECOP Il permite la interoperabilidad|
con otros sistemas de informacion a través de servicios web en cada caso particular, Colombia Compra Eficiente y la Entidad Estatal
Soportes Medios Magnéticos cd administradora de los sistemas de informacion deben acordar los servicios web y los desarrollos requeridos para la interoperabilidad|
de las
Modificaciones Contractuales X1 X Plataforma secop 2.3 Acceso a la informacion, proteccion de datos e interoperabilidad con ofras plataformas. Vialor legal y probatorio de los documentos|
Solictud Terminacion Anticipada X Plataforma secop La normativa de forma expresa permite que “la §ustentac|on de las actuaciones, la expedicion de Ios“acta
administrativos, los documentos, contratos y en general los actos derivados de la actividad precontractual y contractual” y laf
Soportes de Modificaciones Contractuales X Plataforma secop publicacion de tales actos esté en el SECOP II. En consecuencia, los documentos electrénicos que conforman el expediente del
SECOP Il son validos y tienen valor probatorio de conformidad con el Codigo de i inis y de lo C i
D on Soporte de las del Supervisor, de Organismos de Control, de Organismos de X Plataforma secop Administrativo, y con el Codigo General del Proceso”.
Jurisdiccion Ordinaria, Contencioso Administrativa y Constitucional En atencion a lo anteriormente transcrito de la Circular tnica de Colombia compra Eficiente, dentro de los procesos de seleccion de lal
entidad registra informacion Gnicamente en la plataforma SECOP Il como es el caso de: pliego de condiciones electronico, minutas
onicas, actas de cierre, aprobacion de polizas, Asi mismo, los proponentes o futuros contratistas durante la etapa de seleccion of
Solicitud de Inicio de Proceso Sancionatorio X Plataforma secop cumplimiento de requisitos de ejecucion del contrato se allegan documentos directamente en la plataforma y tnicamente sef
en esta, como es el caso de: ofertas, observaciones a los proyectos de pliego de condiciones y observaciones a pliego def
Citacion Audiencia de Proceso Sancionatorio X Plataforma secop condiciones definitivos de contratos, polizas.
Acta de Proceso Sancionatorio y/o Medio Magnetofénico X Plataforma secop
Pruebas Recaudadas X Plataforma secop
Copia del Acto Administrativo que Decide el Proceso X Plataforma secop
Copia del Acto Administrativo que Resuelve el Recurso X Plataforma secop




Acta de Liquidacién de Mutuo Acuerdo X Plataforma secop
Copia del Acto Administrativo de Liquidacion Unilateral X Plataforma secop
Notificaciones X Plataforma secop
Acta de Liquidacion Parcial X Plataforma secop
Acta de Liquidacion Final ylo Cierre X Plataforma secop
Archivo de Expediente contractual X Plataforma secop
[INFORMES
Informes de Gestion y Desempefio
Solicitud y/o Comunicacion
Los informes de Gestion y Desempefio consolidan datos sobre el desarrollo y funcionamiento de la entidad de acuerdo a la estructuraj
X X pdf, doc orgénica-funcional de las dependencias del MSPS. Se procederé a un proceso de seleccion una vez finalizados los tiempos def
retencion en el Archivo de Gestion y Archivo Central de aquellos que tengan incidencia a futuro en investigaciones histéricas sobre el
desempefio institucional a través del tiempo, frente a los objetivos propuestos y a los ejecutados. Los informes de Gestion
Desempefio consolidan datos sobre el desarrollo y funcionamiento de la entidad de acuerdo a la estructura orgénica-funcional de las
112 003 dependencias del MSPS. El expediente finaliza con los informes que pueden ser emitidos a otras entidades de orden nacional bajol
o ivas vigentes o pueden servir para tramites internos de la entidad, por cual se procederé a su digitalizacién y proceso de}
niome seleccion una vez finalizados los tiempos de retencion en el Archivo de Gestion y Archivo Central de aquellos que tengan incidencia
futuro en igaci histéricas sobre el i i a través del tiempo, frente a los objetivos propuestos y a lo:
ejecutados. Adicionalmente, se realizara la seleccion cuantitativa sobre la totalidad de produccién generada en el afio fiscal bajo lo:
siguientes criterios, un 5% sobre el volumen total producida.
X X pdf, doc
MATRIZ BANCO DE PROYECTOS DE FARMACODEPENDENCIA s
Estadisticas RID
Xls
Documentos soporte, en el cual se incluye informacion respecto a los proyectos allegados al Fondo, por parte de los entes territoriales|
SoTiud do Evaluacion ds Idea de Proyecto para Ia Reduccion del Gonsumo de Sustancias Peicoacivas solicando cofinanciacion para su ejecucion y en el que se consigna fa evaluacion que va realizando el grupo técnico de Reduceion
161 del Abuso de Drogas de la Unidad, con referencia al de los en la “Guia Técnica para la|
X X pdf Formulacién y Seleccién de Proyectos para la Reduccién del Consumo de Sustancias Psicoactivas Presentados ante el Fondol
Nacional de Estupefacientes y en la convocatoria que se realiza en cada vigencia. Este tramite y una vez cumplido el iempo de
retencion en el archivo de gestion y el archivo Central se procederé a su digitalizacion y conservacion total acuerdo con las
Solicitud de Evaluacion de Propuesta Ampliada de Proyecto para la Reduccion del Consumo de] i i que el Comité ional de Gestion y Desempeio o quien haga sus veces apruebe.
Sustancias Psicoactivas
X X pdf
[PROCESOS CONTRACTUALES DECLARADOS DESIERTOS
Licitacién Publica Declarada Desierta
Solicitud de contratacion con visto bueno del Director del FNE Plataforma Secop
X
Evidencia de la Linea del Planes Anual de Adquisiciones que Soporta la Contratacion Plataforma Secop
Certificado de Disponibilidad Presupuestal COP Plataforma Secop
X
Autorizacion de Vigencias Futuras Plataforma Secop
X
Estudio Previo Definitivo Plataforma Secop
X
Aviso de Convocatoria Plataforma Secop
Ley 80 de 1993 articulos 2,55. Ley 1437 de 2011 articulos 104,141 y Decreto 1082 del 2015.La subserie corresponde a todos lo:
— — o contratos celebrados por la entidad, los cuales pueden ser objeto de alguna controversia ante la jurisdiccion y asi mismo generador
Proyecto de Pliego de Condiciones Plataforma Secop de responsabilidad civil. Una vez liquidado el contrato, conservar 2 afios en el archivo de gestion, posteriormente 18 afios en el
archivo central; transcurrido el tiempo de retencion seleccionar un 10% por cada 10 afios de produccion documental teniendo en)
. cuenta aspectos que destaquen la postura de la del Fondo Nacional de Estupefacientes, esta hara parte de la memoria institucionall
Observaciones al Proyecto de Pliego de Condiciones Plataforma Secop de la entidad. De acuerdo con lo preceptuado en la Circular Externa Unica de Colombia Compra Eficiente, respecto de la Gestion|
Documental de los expedientes electronicos de Contratacion se prevé: “Uso del SECOP Il para crear, conformar y gestionar lo:
0 del Proceso de C ion”
Documento de Respuestas a las Observaciones al Proyecto de Pliego Plataforma Secop Colombia Compra Eficiente de manera conjunta con el Archivo General de la Nacién establece las siguientes directrices respecto al
X expediente electronico en SECOP II. EI SECOP Il beneficia a compradores publicos y a proveedores, reduce los costos asociados a la|
impresion, fotocopias y desplazamientos, permite la presentacion en linea de ofertas, hace mas facil el seguimiento a los procesos de
Estudio Previo Definitivo Plataforma Secop contratacion, el control disciplinario y fiscal, y la solucion de controversias, pues permite seguir el detalle en tiempo real de las etapa:
X del proceso de compra publica. Es necesario ser usuario y tener una contrasefia para tener acceso a SECOP II. Las Entidade:
Estatales estan habilitadas para crear usuarios, definir perfiles y otorgar permisos para ver, editar, modificar, y aprobar documentos}
Copia del Acto Administralivo de Apertura Plataforma Secop electrnicos. El plblico en general puede ver los Documentos del Proceso y el detalle de los Procesos de Contratacion. EI SECOP I
X genera un expediente electronico siempre que una Entidad Estatal crea un Proceso de Contratacion. El expediente electronico dell
SECOP Il cumple con los criterios para crear, conformar. organizar, controlar, y consultar los expedientes del archivo del proceso de
Copia del Acto Administralivo de Designacion de Comilé Asesor y Evaluador Plataforma Secop ci de acuerdo con el cavpllu\o Il del Acuerdo 002vde ZOIAv del Afchlvo Gene!‘a\ de la Nacion. Pamcu\armer\‘te, cumple cpn
X los requisitos del proceso de gestion documental, produccion, gestion y tramite, organizacion documental (clasificacion, ordenacion,

9 1 Canfarmarian dal Evnardianta slantranicn an QECOP I
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Pliego de Condiciones Definitivo

Acta Audiencia de Aclaracion de Pliegos y Revision de Asignacion de los Riesgos

Plataforma Secop

Observaciones al pliego de Condiciones Definitivo

Plataforma Secop

Documento de Respt alas Of i al Pliego de C Definitivo

Plataforma Secop

Solicitud de modificacion al pliego de condiciones

Plataforma Secop

Adendas

Plataforma Secop

Acta Diligencia de Cierre

Plataforma Secop

e A1 St A s AT S S
a) Los documentos electronicos elaborados en el SECOP Il 'y anexos por las Entidades Estatales y los proveedores conforman el
expediente electronico del Proceso de Contratacion.

b) EI SECOP Il organiza los documentos electronicos en el expediente a medida que avanza el Proceso de Contratacion.

c)El expediente electronico generado por el SECOP |l tienen una Unica serie documental “procesos de contratacion™

d) Los documentos electronicos que conforman el expediente en el SECOP Il tienen contenido estable, forma documental FIJA
vinculo archivistico y equivalente funcional en cumplimiento del articulo 2.8.2.7.2 del Decreto 1080 de 2015, “Caracteristicas dell
documento electronico de archivo™

e) El expediente electronico en el SECOP Il cumple con los requisitos establecidos en el articulo 9 del Acuerdo 3 del 2015, puesto que
el expediente estd por onicos, foliados oni contiene un indice electrénico; en el detalle]
de cada documento estan sus metadatos. Los documentos electrnicos dif SECOP Il estén firmados electronicamente de formal
confiable en los términos del articulo 2.2.2.47.4 del Decreto 1074 de 2015.

Solicitud de Aclaraciones a las Propuestas u Ofertas

Plataforma Secop

Respuestas Dadas por los Oferentes

Plataforma Secop

Informes de Evaluacion Juridica

Plataforma Secop

Plataforma Secop

f) EI SECOP Il mantiene la i integridad, di fidelidad, di y conservacion de los

electronicos que son parte del proceso de contratacion y estan en el expediente electronico.

2.2 Custodia, on, y pi ion de los onicos generados en SECOP II.

Las entidades son dela 6n de los y i onicos de sus Procesos de Contratacion|
enel SECOPII.En ia, la entidad es dela itud y calidad de la i ion del i

electronico.

Colombia Compra Eficiente es de conservar los onicos de los generados en SECOP |l

desde su creacion y hasta 20 afios contados a partir de la terminacion del plazo del contrato o de su liquidacién cuando esta seal
obligatoria. En consecuencia, debe asegurar la no sustraccion, distribucién u ocultamiento de estos.

Las entidades responsables de la disposicion final de los expedientes electronicos de los procesos de contratacion, de acuerdo conf
sus tablas de retencion, luego el cumplido el plazo de retencion de 20 afios. EI SECOP Il cumple con la normativa aplicable de
transparencia y derecho de acceso a la informacion publica, en este sentido ofrece la informacion en formato de datos abiertos de
acuerdo con la normativa aplicable. Cumplir con las normas de proteccion de datos de caracter personal es responsabilidad de la|
entidad que adelanta el Proceso de Contratacion y de quienes hacen uso de la plataforma. EI SECOP Il permite Ia i ili
con otros sistemas de informacion a través de servicios web en cada caso particular, Colombia Compra Eficiente y la Entidad Estatal
administradora de los sistemas de informacion deben acordar los servicios web y los desarrollos requeridos para la interoperabilidad|
de las plataformas.

2.3 Acceso a la informacion, proteccion de datos e interoperabilidad con otras plataformas. Valor legal y probatorio de los documentos|
electronicos. La normativa colombiana de forma expresa permite que “la sustentacion de las actuaciones, la expedicion de los actos

Informes de Evaluacién Financiera

Informes de evaluacion Técnica y/o Economica

Plataforma Secop

Plataforma Secop

los contratos y en general los actos derivados de la actividad precontractual y contractual” y laf
“publicacion de tales actos esté en el SECOP II. En consecuencia, los documentos electronicos que conforman el expediente dell
SECOP Il son validos y tienen valor probatorio de conformidad con el Codigo de i inis y de lo C i

Administrativo, y con el Codigo General del Proceso”.

En atencion a lo anteriormente transcrito de la Circular tnica de Colombia compra Eficiente, dentro de los procesos de seleccion de laf
entidad registra informacion Gnicamente en la plataforma SECOP Il como es el caso de: pliego de condiciones electronico, minutas
electronicas, actas de cierre, aprobacion de polizas, Asi mismo, los proponentes o futuros contratistas durante la etapa de seleccion of

Informe de Evaluacion Consolidado

Observaciones a los Informes de Evaluacion

Plataforma Secop

ylo i de las Propuesta:

Plataforma Secop

Documento de Respuestas a las Observaciones

Plataforma Secop

Informe de Evaluacion Consolidado Final con sus Respectivos Soportes

Plataforma Secop

Acta de Audiencia Publica de Adjudicacion

Plataforma Secop

Copia del Acto Administrativo de Adjudicacion o de Declaratoria de Desierta

Plataforma Secop

Plataforma Secop

de requisitos de ejecucion del contrato se allegan documentos directamente en la plataforma y Gnicamente sef
conservan en esta, como es el caso de: ofertas, observaciones a los proyectos de pliego de condiciones y observaciones a pliego de}
condiciones definitivos de contratos, polizas.

ima Cuantia Declarada Desierta

Solicitud de contratacion con visto bueno del Director (a) del FNE-

Evidencia de la Linea del Planes Anual de Adquisiciones que Soporta la Contratacion

Plataforma Secop

Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP

Plataforma Secop

Autorizacion de Vigencias Futuras

Plataforma Secop

Estudio Previo

Plataforma Secop

Copia del Acto Administrativo de Designacion de Comité Asesor y Evaluador

Plataforma Secop

Plataforma Secop

Ley 80 de 1993 articulos 2,55. Ley 1437 de 2011 articulos 104,141 y Decreto 1082 del 2015.La subserie corresponde a todos o
contratos celebrados por la entidad, los cuales pueden ser objeto de alguna controversia ante la jurisdiccion y asi mismo generador
de responsabilidad civil. Una vez liquidado el contrato, conservar 2 afios en el archivo de gestion, posteriormente 18 afios en el
archivo central; transcurrido el tiempo de retencion seleccionar un 10% por cada 10 afos de produccion documental teniendo enf
cuenta aspectos que destaquen la postura de la del Fondo Nacional de Estupefacientes, esta hara parte de la memoria institucionall
de la entidad. De acuerdo con lo preceptuado en la Circular Externa Unica de Colombia Compra Eficiente, respecto de la Gestion|
Documental de los expedientes electrénicos de Contratacion se prevé: “Uso del SECOP Il para crear, conformar y gestionar los
énicos del Proceso de Contratacion”

Colombia Compra Eficiente de manera conjunta con el Archivo General de la Nacion establece las siguientes ductrices respecto all

Invitacion Publica

Plataforma Secop

electronico en SECOP Il. El SECOP Il beneficia a compradores piiblicos y a proveedores, reduce los costos asociados a I
impresion, fotocopias y desplazamientos, permite la presentacion en linea de ofertas, hace més facil el seguimiento a los procesos def
contratacion, el control disciplinario y fiscal, y a solucion de controversias, pues permite seguir el detalle en tiempo real de las etapa
del proceso de compra publica. Es necesario ser usuario y tener una contrasefia para tener acceso a SECOP I Las Entidade
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002

Observaciones a la Invitacién Publica

Plataforma Secop

ESUIEs eSIN NAVINEUES Pard Crear USUANos, USIINIM PETIES y OlTgar PErTiISus para Ver, eulidr, MOGIICar, y dprovar uocuimentos|
electronicos. El piblico en general puede ver los Documentos del Proceso y el detalle de los Procesos de Contratacion. EI SECOP |l
genera un expediente electronico siempre que una Entidad Estatal crea un Proceso de Contratacion. El expediente electronico dell
SECOP Il cumple con los criterios para crear, conformar. organizar, controlar, y consultar los expedientes del archivo del proceso def

Documento de Respuestas a las Observaciones a la Invitacion Pablica

Solicitud de Modificacion a la Invitacion Publica

Plataforma Secop

Adendas

Plataforma Secop

Acta Diligencia de Cierre

Plataforma Secop

Plataforma Secop

de acuerdo con el capitulo Il del Acuerdo 002 de 2014 del Archivo General de la Nacion. Particularmente, cumple con|
los requisitos del proceso de gestion documental, produccién, gestién y tramite, organizacién documental (clasificacion, ordenacion,
descripcion).

2.1 Conformacién del Expediente electronico en SECOP Il

a) Los documentos electronicos elaborados en el SECOP Il y anexos por las Entidades Estatales y los proveedores conforman el
expediente electrénico del Proceso de Contratacion.

b) EI' SECOP Il organiza los documentos electronicos en el expediente a medida que avanza el Proceso de Contratacion.

C)EI expediente electrénico generado por el SECOP |l tienen una Gnica serie documental “procesos de contratacion”

d) Los documentos electronicos que conforman el expediente en el SECOP Il tienen contenido estable, forma documental FIJA)
vinculo archivistico y equivalente funcional en cumplimiento del articulo 2.8.2.7.2 del Decreto 1080 de 2015, “Caracteristicas del
documento electrénico de archivo”

e) El expediente electronico en el SECOP Il cumple con los requisitos establecidos en el articulo 9 del Acuerdo 3 del 2015, puesto que}
el expediente esta por énicos, foliados oni contiene un indice electronico; en el detalle]
de cada documento estén sus metadatos. Los documentos electronicos di/ SECOP Il estén firmados electrénicamente de forma)
confiable en los términos del articulo 2.2.2.47.4 del Decreto 1074 de 2015.

Solicitud de Aclaraciones a las Propuestas u Ofertas

Plataforma Secop

Respuestas Dadas por los Oferentes

Informes de Evaluacion Juridica

Plataforma Secop

Informes de Evaluacién Financiera

Plataforma Secop

Informes de evaluacion Técnica y/o Economica

Plataforma Secop

Informe de Evaluacion Consolidado

Plataforma Secop

Plataforma Secop

f) EI SECOP Il mantiene la i integridad, di fidelidad, di y conservacion de los
icos que son parte del proceso de contratacion y estan en el expediente electronico.
2.2 Custodia, on, y p! ion de los énicos generados en SECOP Il
Las entidades son dela on de los y i onicos de sus Procesos de Contratacion|
enel SECOPII.En ia, la entidad es dela titud y calidad de la i ion del i
Colombia Compra Eficiente es de conservar los onicos de los generados en SECOP ||

desde su creacion y hasta 20 afios contados a partir de la terminacion del plazo del contrato o de su liquidacion cuando esta sea|
obligatoria. En consecuencia, debe asegurar la no sustraccion, distribucion u ocultamiento de estos.

Las entidades responsables de la disposicion final de los expedientes electronicos de los procesos de contratacion, de acuerdo con
sus tablas de retencion, luego el cumplido el plazo de retencion de 20 afios. EI SECOP Il cumple con la normativa aplicable def
transparencia y derecho de acceso a la informacion piblica, en este sentido ofrece la informacién en formato de datos abiertos de}
acuerdo con la normativa aplicable. Cumplir con las normas de proteccion de datos de caracter personal es responsabilidad de laf
entidad que adelanta el Proceso de Contratacion y de quienes hacen uso de la plataforma. EI SECOP Il permite la interoperabilidad|
con otros sistemas de informacion a través de servicios web en cada caso particular, Colombia Compra Eficiente y la Entidad Estatal
administradora de los sistemas de informacién deben acordar los servicios web y los desarrollos requeridos para la interoperabilidad|
de las plataformas.

2.3 Acceso a la informacion, proteccion de datos e interoperabilidad con otras plataformas. Valor legal y probatorio de los documentos}
electrénicos. La normativa colombiana de forma expresa permite que “la sustentacion de las actuaciones, la expedicion de los acto:
administrativos, los documentos, contratos y en general los actos derivados de la actividad precontractual y contractual” y laf
“publicacion de tales actos esté en el SECOP II. En consecuencia, los documentos electronicos que conforman el expediente del
SECOP |l son vélidos y tienen valor probatorio de conformidad con el Cédigo de F i ini y de lo Ct i
Administrativo, y con el Cédigo General del Proceso’.

En atencion a lo anteriormente transcrito de la Circular tnica de Colombia compra Eficiente, dentro de los procesos de seleccion de la|
entidad registra informacién Gnicamente en la plataforma SECOP Il como es el caso de: pliego de condiciones electronico, minutas

Observaciones a los Informes de Evaluacion

Subsanaciones de las Propuestas

Plataforma Secop

Documento de Respuestas a las Observaciones

Plataforma Secop

Informe de Evaluacion Consolidado Final con sus Respectivos Soportes

Plataforma Secop

Comunicacion de Aceptacion de la Propuesta o Copia del Acto Administrativo de Declaratoria de Desierta

Plataforma Secop

Plataforma Secop

actas de cierre, aprobacion de pélizas, Asi mismo, los proponentes o futuros contratistas durante la etapa de seleccién of
cumplimiento de requisitos de ejecucion del contrato se allegan documentos directamente en la plataforma y Gnicamente se}
conservan en esta, como es el caso de: ofertas, observaciones a los proyectos de pliego de condiciones y observaciones a pliego de}
condiciones definitivos de contratos, polizas.

Seleccion Abreviada Menor Cuantia Declarada Desierta

Solicitud de contratacion con visto bueno del Viceministro y/o Secretario

Evidencia de la Linea del Planes Anual de Adquisiciones que Soporta la Contratacion

Plataforma Secop

Certificado de Disponibilidad Presupuestal COP

Plataforma Secop

Autorizacion de Vigencias Futuras

Plataforma Secop

Estudio Previo Definitivo

Plataforma Secop

Aviso de Convocatoria

Plataforma Secop

Proyecto de Pliego de Condiciones

Plataforma Secop

Observaciones al Proyecto de Pliego de Condiciones

Plataforma Secop

Plataforma Secop

Ley 80 de 1993 articulos 2,55. Ley 1437 de 2011 articulos 104,141 y Decreto 1082 del 2015.La subserie corresponde a todos lo:
contratos celebrados por la entidad, los cuales pueden ser objeto de alguna controversia ante la jurisdiccion y asi mismo generador
de responsabilidad civil. Una vez liquidado el contrato, conservar 2 afios en el archivo de gestion, posteriormente 18 afios en el
archivo central; transcurrido el tiempo de retencion seleccionar un 10% por cada 10 afos de produccion documental teniendo en|
cuenta aspectos que destaquen la postura de la del Fondo Nacional de Estupefacientes, esta hara parte de la memoria institucionall
de la entidad. De acuerdo con lo preceptuado en la Circular Externa Unica de Colombia Compra Eficiente, respecto de la Gestion|
Documental de los expedientes electrénicos de Contratacion se prevé: “Uso del SECOP Il para crear, conformar y gestionar los
énicos del Proceso de Contratacion”




Documento de Respuestas a las Observaciones al Proyecto de Pliego Plataforma Secop Colombia Compra Eficiente de manera conjunta con el Archivo General de la Nacion establece las siguientes ductrices respecto all
expediente electrénico en SECOP Il. EI SECOP Il beneficia a compradores piblicos y a proveedores, reduce los costos asociados a Ia
— impresion, fotocopias y desplazamientos, permite la presentacion en linea de ofertas, hace mas fcil el sequimiento a los procesos de]
Estudio Previo Definiivo Plataforma Secop contratacion, el conirol disciplinario y fiscal,  la solucion de controversias, pues permite seguir el detalle en tiempo real de las efapa
del proceso de compra piblica. Es necesario ser usuario y tener una conirasefia para tener acceso a SECOP L. Las Entidade:
Holos sara Limiara G a3 MiPymes Plaatoma Secop Estatales estén hailtadas para crear usuaros, definir perfils y otorgar permisos para ver, editar, moificr, y aprobar documentos|
electronicos. EI piblico en general puede ver los Documentos del Proceso y el detalle de los Procesos de Contratacion. EI SECOP ||
genera un expediente electrénico siempre que una Entidad Estatal crea un Proceso de Contratacion. EI expediente electronico del
'Acta de Verfficacion de Requisitos para Limitar la Convocatoria a MiPymes Plataforma Secop SECOP Il cumple con los criterios para crear, conformr. organizar, controlar, y consultar los expedientes del archivo del proceso de]
contratacion de acuerdo con el capitulo Il del Acuerdo 002 de 2014 del Archivo General de la Nacion. Particularmente, cumple con|
los requisitos del proceso de gestion documental, produccion, gestion y tramite, organizacion documental (clasificacion, ordenacion)
Copia del Acto Administrativo de Apertura Plataforma Secop i6
2.1 Conformacion del Expediente electronico en SECOP I
a) Los documentos electronicos elaborados en el SECOP Il y anexos por las Entidades Estatales y los proveedores conforman el
Copia del Acto Administrativo de Designacién de Comité Asesor y Evaluador Plataforma Secop expediente electrénico del Proceso de Contratacién.
b) EI SECOP Il organiza los documentos electronicos en el expediente a medida que avanza el Proceso de Contratacion.
Piogo de Condicionss Defii Fatiora oo C)E! expediente electronico generado por el SECOP I ienen una tnica serie documental “procesos de contratacion”
d) Los documentos electronicos que conforman el expediente en el SECOP Il tienen contenido estable, forma documental FIJA)
vineulo archivistico y equivalente funcional en cumplimiento del articulo 2.8.2.7.2 del Decreto 1080 de 2015, “Caracteristicas del
Manifestaciones de Interés para Partcipar en e Proceso Plataforma Secop documento electrGnico de archivo” y )
e) El expediente electronico en el SECOP Il cumple con los requisitos establecidos en el articulo 9 del Acuerdo 3 del 2015, puesto que]
el expediente esta por 6nicos, foliados electroni contiene un indice electrénico; en el detalle]
003 'Acta de Diligencia de Sorteo 2 8 X Plataforma Secop de cada documento estan sus metadatos. Los documentos electronicos di/ SECOP Il estan firmados electronicamente de forma)
confiable en los términos del articulo 2.2.2.47.4 del Decreto 1074 de 2015.
f) EI SECOP Il mantiene la i integridad, di fidelidad, di y conservacion de los
Observaciones al pliego de Condiciones Definitivo Plataforma Secop electronicos que son parte del proceso de contratacion y estan en el expediente electronico.
2.2 Custodia, on, y p i6n de los 6nicos generados en SECOP Il
- — - Las entidades son dela on de los y i onicos de sus Procesos de Contratacion|
Documento de Respuestas a as O al Pliego de Condiciones Defnitivo Plataforma Secop en el SECOP Il En ia, la entidad es dela itud y calidad dela i i6n del exped
electronico.
— — Colombia Compra Eficiente es de conservar los 6nicos de los generados en SECOP ||
Solicitud de modifcacion a pliego de condiciones Prtafoma Secop desde su creacion y hasta 20 afios contados a partr de Ia terminacion del plazo del contrato o de su liquidacion cuando esta sea
obligatoria. En consecuencia, debe asegurar la no sustraccion, distribucion u ocultamiento de estos.
‘Adendas Plataforma Secop Las entidades responsables de la disposicion final de los expedientes electronicos de los procesos de contratacion, de acuerdo con)
sus tablas de retencion, luego el cumplido el plazo de retencion de 20 afios. EI SECOP II cumple con la normativa aplicable de]
y derecho de acceso a la informacion publica, en este sentido ofrece la informacion en formato de datos abiertos del
Acta Diligencia de Cierre Plataforma Secop acuerdo con la normativa aplicable. Cumplir con las normas de proteccion de datos de caracter personal es responsabilidad de Ia|
entidad que adelanta el Proceso de Contratacion y de quienes hacen uso de la plataforma. EI SECOP Il permite la interoperabilidad|
con otros sistemas de informacion a través de servicios web en cada caso particular, Colombia Compra Eficiente y la Entidad Estatal
Solcitud de Aclaraciones a las Propuestas u Ofertas Plataforma Secop administradora de los sistemas de informacion deben acordar los servicios web  los desarrollos requeridos para la interoperabilidad|
de las plataformas.
Dadasor s Graremt P ——” 2.3 Acceso a la informacion, proteccion de datos e interoperabilidad con otras plataformas. Valor legal y probatorio de los documentos
P acas porlas Glerenies ’ electronicos. La normativa colombiana de forma expresa permiite que “la sustentacion de las actuaciones, la expedicion de los actos
administrativos, los documentos, contratos y en general los actos derivados de la actividad precontractual y contractual” y Ia
nformes de Evaluadon Jurdica Plataforma Secop cacin de tales actos esté en el SECOP . En consecuencia, los documentos electrénicos que conforman el expediente del
SECOP Il son validos y tienen valor probatorio de conformidad con el Codigo de F y de lo C
inistrativo, y con el Codigo General del Proceso”.
Informes de Evaluacion Financiera Plataforma Secop En atencion a lo anteriormente transcrito de la Circular tnica de Colombia compra Eficiente, dentro de los procesos de seleccion de la|
entidad registra informacion tnicamente en la plataforma SECOP 1l como es el caso de: pliego de condiciones electronico, minuta
6nicas, actas de cierre, aprobacion de polizas, Asi mismo, los proponentes o futuros contratistas durante la etapa de seleccion of
Informes de evaluacion Técnica y/o Econémica Plataforma Secop cumplimiento de requisitos de ejecucion del contrato se allegan documentos directamente en la plataforma y Gnicamente se}
conservan en esta, como es el caso de: ofertas, observaciones a los proyectos de pliego de condiciones y observaciones a pliego de]
jciones definitivos de contratos, polizas.
Informe de Evaluacion Consolidado Plataforma Secop
Observaciones a los Informes de Evaluacién Plataforma Secop
ylo i de las Propuesta: Plataforma Secop
Documento de Respuestas a las Observaciones Plataforma Secop
Informe de Evaluacion Consolidado Final con sus Respectivos Soportes Plataforma Secop
Copia del Acto Administrativo de Adjudicacion o de Declaratoria de Desierta Plataforma Secop
UBICACION ELECTRONICA DE LA Sistema de Gestion Documental ORFEO, Plataforma SECOP Il
INFORMACION
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